
Na temelju dlanaka 34. stavka 4.. statuta Arhitektonskog fakulteta sveudiliSta u Zagrebu (u daljnjem tekstu:

Statut), Fakultetsko vijeie Arhitektonskog fakulteta SveudiliSta u Zagrebu (u daljnjem tekstu: Fakultetsko

vijeie) na 383. sjednici odrianoj 26. ozujka 2024. godine je donijelo

POSLOVNIK O RADU FAKULTETSKOG VIJECA

OPCE ODREDBE

elanak 1.

1) ovim se poslovnikom o radu Fakultetskog vijeia (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje nadin rada i

donoienja odluka Fakultetskog vijeia te postupak glasovanja na sjednicama Fakultetskog vijeia.

2) lzrazi koji se koriste u Poslovniku, a imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i odnose se jednako

na mu5ki i Zenski rod.

elanak 2.

Nadleinosti Fakultetskog vijeia utvrdena je dlankom 19. stavkom 3. Zakona o visokom obrazovanju i

znanstvenoj djelatnosti (u daljnjem tekstu: Zakon), dlankom 54. stavkom 2. Statuta SveudiliSta u Zagrebu i

dlankom 35. Statuta.

elanak 3.

1) Sastav Fakultetskog vijeia utvrduje se na prvoj sjednici Fakultetskog vijeia za tekuiu akademsku

godinu.

2) Fakultetsko vijeie dine svi zaposlenici na znanstveno-nastavnim i umjetnidko-nastavnim radnim

mjestima, predstavnici zaposlenika na nastavnim i suradnidkim radnim mjestima, predstavnici studenata te

predstavnik ostalih zaposlenika.

3) predstavnici zaposlenika na nastavnim i suradnidkim radnim mjestima biraju se na tematskim

izbornim sastancima koje saziva dekan ito na natin da se na svakih 5 zaposlenika na nastavnidkom radnom

mjestu (predavad iviii predavad) bira po jedan predstavnik te na svakih 5 zaposlenika na suradniikom

radnom mjestu (asistent i vi5i asistent) bira po jedan predstavnik'

4) Svi zaposlenici Fakulteta na nastavnim isuradnidkim radnim mjestima imaju pravo birati ibiti birani

za predstavnike svoje grupacije u Fakultetskom vijeiu.

5) Tematski izborni sastanci iz stavka 3 ovoga dlanka odrZavaju se svake godine u mjesecu rujnu za

slijedeiu (predstojeiu) akademsku godinu.

6) Studentski predstavnici koje biraju studenti u skladu sa zakonom kojim se ureduju studentske

organizacije, tine 10% dlanova Fakultetskog vijeia od dega najviSe 20% iine studenti poslijediplomskih

studija.

7\ predstavnik ostalih zaposlenika je predstavnik nenastavnog osoblja Fakulteta koji se bira na

tematskom izbornom sastanku koji saziva dekan u mjesecu rujnu za slijedeiu (predstojeiu) akademsku

godinu.



8) Tajnik Fakulteta ne moZe biti ilan Fakultetskog vijeia

elanak 4

1)

2)

3)

Fakultetsko vijede imenuje stalna povjerenstva i povjerenstva za pojedini sludaj'

Mandat stalnog povjerenstva u pravilu se poklapa s mandatom dekana'

prilikom imenovanja povjerenstva imenuje se i njegov predsjednik koji je odgovoran za rad

povjerenstva.

4) Brojdlanova pojedinog povjerenstva odreduje se odlukom o imenovanju povjerenstva

PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICE

elanak 5.

1) Fakultetsko vijeie radi na sjednicama koje priprema, saziva i kojima predsjedava dekan Fakulteta (u

daljnjem tekstu: dekan ili predsjedavajuii)'

2\ U sludaju dekanove sprijedenosti, sjednicom predsjedava prodekan kojega dekan za to ovlasti'

3) U sludaju dekanove trajne sprijetenosti sjednicu Fakultetskog vijeia moze sazvati najmanje jedna

treiina dlanova Fakultetskoga vijeia'

4) U sluiaju iz stavka 3. ovoga dlanka do imenovanja vriitelja duZnosti dekana, sjednicom predsjedava

najstariji nazodni dlan Fakultetskog vijeia'

5) Najstariji nazodni dlan Fakultetskog vijeia predsjedava i sjednicama Fakultetskog vijeia na kojima se

odluduje o razrjesenju dekana ili na kojima se odluduje o izboru dekana, a jedan od kandidata za dekana je

aktualni dekan (drugi mandat).

elanak 6.

1) sjednice Fakultetskog vijeia mogu biti redovite ili izvanredne, a izvanredne mogu biti organizirane i

tako da Fakultetsko vijeie odluke donosi elektronidkim glasovanjem'

2\ Redovite sjednice odrZavaju se prema rasporedu koji donosi Fakultetsko vijeie na siednici u

listopadu za tekuiu akademsku godinu'

3) tzvanredne sjednice odrZavaju se samo ako okolnosti zahtijevaju sazivanje sjednice prije termina

redovite sjednice.

elanak z.

1) poziv na sjednicu dostavlja se danovima Fakultetskoga vijeia, osobi iz stavaka 5' ovoga dlanka i

tajniku Fakulteta elektronidkom poStom'

2) prijedlog dnevnoga reda, materijali za sjednicu Fakultetskoga vijeia te zapisnik s prethodne sjednice

Fakultetskog vijeia, objavljuju se na intranetu Fakulteta najmanje dva radna dana prije sjednice'

3) Sudjelovanje na sjednici Fakultetskog vijeia je pravo i obveza svakog dlana Fakultetskog vijeia' a

dlanovi koji ne mogu sudjelovati na sjednici duzni su svoj izostanak opravdati slanjem obavijesti

elektronidkom poitom tajniStvu Fakulteta'

4\ Nadopune dnevnog reda mogu se predloiiti dva radna dana prije sjednice, a predsjedavajuii moie

njihovo uvr$tenje na dnevni red predloZiti ineposredno na sjednici Fakultetskogvijeia'



5) u radu Fakultetskog vijeia, bez prava glasa, sudjeluje ipredstavnik reprezentativnih sindikata u

djelatnosti znanosti i visokog obrazovanja'

elanak 8.

1) Materijali za pripremu dnevnog reda sjednice Fakultetskog vijeia dostavljaju se u tajniStvo Fakulteta

najkasnije sedam dana prije odriavanja sjednice Fakultetskog vije6a.

2\ svaka predlozena todka dnevnog reda mora biti obrazlozena i dokumentirana tako da dlanovi

Fakultetskog vijeia o njoj mogu raspravljati i odludivati'

KVoRUM,oTVARANJESJEDNIcEIUTVRDIVANJEDNEVNoGREDA

elanak 9.

1) Na sjednici Fakultetskog vijeia evidencija prisutnosti dlanova Fakultetskog vijeia vodi se

evidentiranjem vlastorudnim potpisom.

2l Sjednica Fakultetskog vijeia moZe se odrZati ako joj prisustvuje natpolovidna veiina dlanova

Fakultetskog vijeia.
3) Ako se na sjednici Fakultetskog vijeia odlutuje o izboru ili razrje5enju dekana, na sjednici mora

prisustvovati 2/3 dlanova Fakultetskog vijeia'

4) Ako nije postignut kvorum, predsjedavajuii moZe odgoditi podetak sjednice do najviSe 30 minuta od

zakazanog podetka ili odmah odgoditi sjednicu.

5) U slutaju odgode sjednice, predsjedavajuii ie novu sjednicu zakazati u roku od sedam dana'

elanak t0.

1) Na podetku sjednice, na prijedlog predsjedavajuieg utvrduje se i prihvaia dnevni red'

2\ lznimno od dlanka 7. stavka 4., svaki dlan Fakultetskog vijeia moZe predloziti da se dnevni red

dopuni pitanjem koje nije u prijedlogu dnevnog reda, uz obrazlozenje o potrebi dopune. O tom prijedlogu

Vije6e odluduje bez rasprave. odluka se donosi natpolovidnom veiinom prisutnih dlanova Fakultetskog

vijeia s pravom glasa.

elanak 11.

1) elan Fakultetskog vijeia na sjednici se moZe javiti za raspravu o pojedinom pitanju nakon 5to ju

predsjedavajuii otvori i govoriti s mjesta na kojem sjedi nakon sto mu predsjedavajuii odobri pravo na

ra sp ravu.

2\ Predsjedavajuii pravo na raspravu daje prema redoslijedu prijava i vodi raduna da sudionik u

raspravi ne bude ometan ili sprijeden od ostalih dlanova Fakultetskog vijeia'

3) Sudionika u raspravi moze opomenuti i prekinuti samo predsjedavajuii'

4) Sudionik u raspravi moZe govoriti samo o pitanju o kojem se raspravlja, a ako se udalji od predmeta

rasprave, predsjedavajuii ie ga pozvati da se drZi dnevnog reda. Ako sudionik u raspravi nastavi raspravljati

o pitanju koje nije predmet rasprave predsjedavajuii mu moZe oduzeti rijed'



elanak 12.

1) Trajanje izlaganja sudionika u raspravi na sjednicama Fakultetskog vijeia nije ogranideno, a

Fakultetsko vijefe moze za pojedinu totku dnevnog reda, prije otvaranja rasprave, na prijedlog

predsjedavajuieg ogra niditi vrijeme traja nja govora'

2l elan Fakultetskog vijeia moZe zatraZiti da se njegovi navodi u cijelosti unesu u zapisnik' O tome

odluduje predsjedavaju6i, vodeii raduna o opravdanosti trazenja.

JAVNOST RADA FAKULTETSKOG VIJECA

elanak t3.

1) Sjednice Fakultetskog vijeia su javne. Javnost sjednica ogranidena je tehnidkim i prostornim

preduvjetima. Osoba koja Zeli nazoditi sjednici Fakultetskog vijeia, a nije dlan Fakultetskog vijeia niti

predstavnik reprezentativnog sindikata u znanosti, moZe prisustvovati sjednici uz najavu dekanu ili

predsjedavajuiem Fakultetskog vijeia.

2l Fakultetsko vijeie veiinom glasova nazodnih dlanova moZe na prijedlog predsjedavajuieg odluditi da

se pojedine sjednice ili rasprava o odredenoj todki dnevnog reda odrZi bez prisustva javnosti.

3) tskljudenje javnosti ne odnosise na osobe iz dlanka 7. Pravilnika te osobe zaduiene za

adm inistrativnu i te h nidku potpo ru od riava nju sjed nice.

ODRZAVANJE REDA

elanak 14.

1) Red na sjedniciosigurava predsjedavajuii koji za povredu reda sudionika sjednice moie opomenuti

ili mu oduzeti rijed.

2\ Sudioniku sjednice kojisvojim ponaianjem iligovorom naru5ava red iodredbe Poslovnika izrediie

se opomena, a ako nakon 5to je opomenut opetovano naruiava red oduzet ie mu se rijei.

3) Sudioniku sjednice koji nakon 5to su mu izredene mjere iz stavka 2. ovoga dlanka opetovano

naruiava red izreii ie se mjera udaljavanja sa sjednice.

4\ Ako predsjedavajuii navedenim mjerama ne moZe odrZati red na sjednici, odredit ie prekid

sjednice.

5) U sludaju prekida sjednice iz stavka 4. ovoga dlanka predsjedavajuii nastavak sjednice zakazati u

roku od sedam dana.

RAD NA SJEDNICI

elanak 15.

1) Nakon otvaranja sjednice, predsjedavajuii daje potrebna uvodna obja5njenja u vezi s radom

sjed nice.

Z\ predsjedavajuii pita dlanove Fakultetskog vijeia imaju li primjedbe na zapisnik prethodne sjednice

te se pristupa glasovanju o prihvaianju zapisnika s prethodne sjednice. U sludaju postojanja primjedbi,

primjedbe se dostavljaju predsjedavajuiem u pisanom obliku. Predsjedavajuii dita tekst primjedbe te se

primjedba prilaZe zapisniku.



elanak 16.

1) poslije utvrdivanja dnevnog reda prelazi se na rad po pojedinim todkama dnevnog reda, a redoslijed

razmatranja pojedinih todaka dnevnog reda moZe se izmijeniti na prijedlog predsjedavajuieg' Tijekom

rasprave mogu se iznositi miiljenja, traiiti objaSnjenja i pokretati pitanja glede predloZenih rje5enja,

predlagati izmjene ili dopune prijedloga te o njima raspravljati ili predloziti drugadije.

Z) predsjedavajuii zakljuduje raspravu kad utvrdi da vi5e nema prijavljenih za raspravu.

ODLUEIVANJE NA SJEDNICI

elanak 17,

1) Fakultetsko vijeie donosi odluke veiinom glasova ,,ZN' nazoinih dlanova Fakultetskog vijeia'

Z) Odluke o izboru ili razrjeSenju dekana te o izboru ili razrjeSenju prodekana donose se natpolovidnom

veiinom svih ilanova Fakultetskog vijeia.

3) Glasovanje na sjednici Fakultetskog vijeia je javno, osim u sludajevima kada se provodi tajno

glasovanje i to kod dono5enja odluke o:

- lzboru dekana

- lzboru prodekana

- Razrjeienju dekana

- RazrjeienjuProdekana.

4\ Na prijedlog predsjedavajuieg, ako za to postoji opravdan interes, Fakultetsko vije6e moie donijeti

odluku da se io drugim todkama dnevnog reda glasa tajno.

5) Javno glasovanje izvr5ava se dizanjem ruku nazodnih dlanova Fakultetskog vijeia na upit

predsjedavajuieg redoslijedom tko je ,,2a", tko je ,,protiv" i tko je ,,suzdrZan". Za dlanove Fakultetskog vijeia s

pravom glasa koji su nazodni u dvorani, a nisu glasovali ni ,,2a" ni ,,protiv" ni ,,suzdrian", uzima se da su

glasovali,,suzdrian".

6) U sluiaju da se ne moZe jasno i nedvojbeno utvrditi broj glasova, predsjedavajuii moZe naloZiti

glasova nje pojed inadni m proziva njem nazodnih.

l) Nakon 5to je glasano o pojedinoj todki dnevnog rada, ona ne moie biti skinuta s dnevnog reda niti se

o njoj mole ponovno glasati na istoj sjednici Fakultetskog vijeia.

8) Pravo glasovanja je osobno i neprenosivo.
g) U sludaju glasovanja o pitanjima o kojima predstavnici studenata nemaju pravo glasa

predsjedavajudi ie upozoriti nazodne o toj dinjenici i osigurati da studenti o takvim pitanjima ne glasaju'

10) Studentski predstavnici u Fakultetskom vijeiu ne sudjeluju u postupku izbora ireizbora nastavnika i

suradnika na radna mjesta te u postupku izbora naslovnih nastavnika i suradnika, o demu ie ih

predsjedavajuii upozoriti prije glasovanja.

1)

TAJNO GLASOVANJE

elanak 18.

Tajno glasovanje provodi se glasadkim listiiima na sjednici Fakultetskog vijeia



2l prije svakog provodenja tajnog glasovanja na prijedlog predsjedavajuieg Fakultetsko vijeie imenuje

povjerenstvo za provodenje tajnog glasovanja koje se sastoji od tri ili pet alanova Fakultetskog vijeia'

3) Glasadki listiii moraju biti iste velidine, boje i oblika kao i tekstualnog sadrZaja te ovjereni pedatom

Fa ku lteta.

4l Sadriaj glasadkog listiia u svakom pojedinom sludaju utvrduje predsjedavajuii sjednice, ovisno o

sadrZaju prijedloga o kojem se glasuje.

5) Svaki nazodni dlan Fakultetskog vijeia dobiva glasadki listii, koji nakon ispunjavanja stavlja u glasadku

kutiju.
6) NevaZedim glasadkim listiiem smatra se glasadki listid koji nije ispunjen ili iz kojeg se ne mo7e na

siguran i nedvojben naiin utvrditivolja dlana Fakultetskog vijeia kojije glasao.

7) Ako treba glasovati za neku od mogudnosti ili nekoliko protukandidata istaknutih na glasadkom

listiiu, tada se ispred njih stavlja redni broj, a glasadki listii je valjano ispunjen ako se zaokruii redni broj

ispred odabrane moguinosti ili kandidata odnosno ako se iz njega na siguran i nedvojben nadin moZe

utvrditi volja dlana Fakultetskog vijeia koji je glasao.

8) Ako se radi o glasovanju o protukandidatima kandidati se na glasadkom listiiu navode po

abecednom redu prezimena.

9) po zavrienom glasovanju iizvr5enom prebrojavanju glasadkih listiia od strane povjerenstva iz stavka

2. ovoga dlanka povjerenstvo sastavlja zapisnik o provedenom tajnom glasovanju iizvjeitava Fakultetsko

vijeie o rezultatima glasovanja.

1)

ELEKTRONIEKO GLASOVANJ E

elanak 1"9.

Elektronidko glasovanje moZe biti organizirano samo na izvanrednoj sjednici Fakultetskog vijeia

Elektronitko glasovanje ne moie biti organizirano za izbor i razrjeSenje dekana i prodekana

tlanak 20,

2\

1) lzvanredna sjednica Fakultetskog vijeia na kojoj ie biti provedeno elektronidko glasovanje pokreie

se na nadin da se svim dlanovima Fakultetskog vijeia istodobno dostavi dnevni red sjednice putem njihovog

elektronidkog identiteta dodije ljenog od stra ne Arhitekto nskog fa ku lteta.

Zl prielektronidkom glasovanju dlanovi Fakultetskog vijeia za svaku todku dnevnog reda izjaSnjavaju se

sa,,za",,rprotiv" ili,,suzd rian".

3) Trajanje elektronitkog glasovanja je 5 dana od dana primitka dnevnog reda izvanredne sjednice

Fakultetskog vijeda na kojoj se glasa elektronidki.

4) U sludaju odriavanja elektronidke sjednice odluka se smatra donesenom ako je glasovalo ukupno

viie od polovice dlanova Fakultetskog vijeia, a ukupan broj pristiglih elektronidkih glasova koji su glasovali

,,2a" odluku, je veii od broja glasova koji su glasali ,,protiv" kao i od broja ,,suzdrZanih glasova".

5) Rezultati glasovanja dostavljaju se dlanovima Fakultetskog vijeia u narednih 5 radnih dana.

elanak 21.

1) Uz zapisnik izvanredne sjednice Fakultetskog vijeia na kojoj je bilo organizirano elektronidko

glasovanje, prilaiu se ispisie mail poruka dlanova Fakultetskogvijeda kojisu glasali.



Z\ Zapisnik se prihvaia na prvoj sljedeioj redovitoj sjednici Fakultetskog vijeia

ZAKLJUEIVANJE SJEDNICE

dlanak 22.

Nakon ito se iscrpi dnevni red i obrade sve njegove todke, predsjedavajuii zakljuiuje sjednicu Fakultetskog

vijeia

ZAPISNIK

dlanak 23.

1) O radu na sjednici Fakultetskog vijeia vodi se zapisnik. Zapisnidara odreduje dekan.

2) Zapisnik sadrii osnovne podatke o radu na sjednici i o donesenim odlukama.

3) U zapisnik se unosi i rezultat glasovanja o todkama dnevnog reda.

4) Uz zapisnik, duvaju se i pohranjuju i izvorniciakata Fakultetskog vijeia. lzvornik akta je onajtekst

akta kojije donesen na sjednici Fakultetskog vijeia.

5) Zapisnik supotpisuju dekan i tajnik Fakulteta, a mogu potpisati vlastorudnim ili certificiranim

elektronidkim potpisom.

elanak 24.

1)

2)

3)

4)

Potpisani zapisnik objavljuje se na intranetu Fakulteta i web stranici Fakulteta.

O prihva6anju zapisnika odluduje se glasovanjem na podetku sljedeie sjednice Fakultetskog vijeia

lzvornici zapisnika s prilozima tuvaju se u arhivi Fakulteta (urudZbeni ured).

Pisane primjedbe na sadriaj zapisnika prilaZu se i pohranjuju uz tekst zapisnika.

ZAVRSNE ODREDBE

elanak 25.

1) Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaiiti Pravilnik o radu Fakultetskog vijeia

Arhitektonskog fakulteta od 07. travnja 2009. godine i Odluka o izmjeni i dopuni Pravilnika o radu

Fakultetskog vijeia KLASA: 030-01/20-O2l0L, URBROJ: 251.-62-01/01"-20-49 od 15. prosinca 2020. godine.

2) Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaZiti Pravilnik o odrZavanju elektronidke sjednice

KLASA:003-05I1.6-02101,, URBROJ: 25L-63-01'101-16-1 od 17. svibnja 2016. godine.

3) lmenovana povjerenstva Fakultetskog vijeia nastavljaju s radom do isteka mandata.

4) Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na intranetu Fakulteta.
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KLASA:007-0 2 I 24-05 I 02

U RBROJ :251 -63-01/ 03-24-t

Poslovnik o radu Fakultetskog vijeia obavljen je na Virtualu AF dana 27 . oiujka 2024.

Poslovnik o radu Fakultetskog vijeia stupio je na snagu dana 05. travnja 2024. godine.
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I(LASA: 007 -02 / 24'05 / 02

URBROJ: 25r'63-01 /23-24-2
Zagreb, 26. oi.vjl<a 2024.

Fakr-rltetsko vijeie Arhitektonskog fakulteta SveudiliSta u Zagrebu na 583. redovnoi sjednici
odrZanoj 26. oZujka 2024., donijelo je slijedeiu

ODLUKU

Prihvaia se Poslovnik o radu Fakultetskog vijeia Arhitektonskog fakr-rlteta SveudiliSta u
Zagrebu.

Poslovnik ie se objaviti na Virtuah-r AF te ie stupiti na snagLr osarn (8) dana nakon objave na Virtuah-r
AF.
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Dostaviti:
I. Virtr"ral AF
2. Arhiva

Arhitektonski fakultet, Fra Andrije Kaiiia Mio3iia 26, HR,roooo Zagreb
Tel.: +385 (o) r 4639222, Faks: +385 (o) r 4828 o79
olB: 42061107444, e mail: info@arhitekt.hr, rwwv.arhitekt.unizg.hr
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