Sveuciliste u Zagrebu

Senat

Klasa: 011-02/23-03/25
Urbroj: 251-25-03-04/1-23-2
Zagreb, 19. prosinca 2023,

Na temelju ¢lanka 28. tocke 24. Statuta Sveuéilista u Zagrebu, Senat Sveugilista u Zagrebu na
3. redovitoj sjednici u 355. akademskoj godini (2023./2024.), odrZanoj 19. prosinca 2023. donio
je

Odluku

i

Daje se suglasnost na Odluku o izmjeni i dopuni Pravilnika o ustroju radnih mjesta Sveugilista
u Zagrebu Arhitektonskoga fakulteta koju je Fakultetsko vije¢e donijelo na sjednici odrzanoj
21. studenoga 2023.

Predmetna Odluka Fakultetskoga vijeca Sveugilista u Zagrebu Arhitektonskoga fakulteta nalazi
se u privitku ove Odluke i njezin je sastavni dio. Prihvacanjem izmjena i dopuna Pravilnika ne
osiguravaju se dodatna sredstva za zaposlene u objedinjenom financijskom planu Sveuéilista u
Zagrebu.

1L

Odluka stupa na snagu danom donosenja.

. Stjepan Lakusi¢

Dostaviti:
1. Sveutiliste u Zagrebu Arhitektonski fakultet
2. Pismohrana, ovdje

Sveutiliste u Zagrebu, p.p., 407, Trg Republike Hrvatske 14, 1R - 10000 Zagreb
tel.: +385 (0)1 4564 255; faks: 1385 (0)1 4564 108
e-mail: rector@unizg.br, url : www unizg hr
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Sveuciliste u Zagrebu
Arhitektonski fakultet

KLASA: 007-02/23-01/04
URBROJ: 251-63-01/01-23-2
Zagreb, 21.studenoga 2023.

Na temelju odredbe ¢lanka 32. Statuta Arhitektonskog fakulteta, Fakultetsko vijece na svojoj 578.
sjednici, odrzanoj dana 21. studenoga 2023. donijelo je

ODLUKU
OIZMJENI 1 DOPUNI PRAVILNIKA O USTROJU RADNIH MJESTA

(¢V] U Pravilniku o ustroju radnih mjesta KLASA: 643-63-01/03-17-1, URBROJ: 251-63-
01/03-17-1 od 22. ozujka 2017. izmijenjenog i dopunjenog Odlukom o izmjeni i dopuni
Pravilnika o ustroju radnih mjesta KLASA: 030-02/20-04/15, URBROJ: 251-63-01/03-20-1 od 21.
srpnja 2020., izmijenjenog i dopunjenog Odlukom o izmjeni i dopuni Pravilnika o ustroju
radnih mjesta KLASA: 030-02/22-04/02, URBROJ: 251-63-02/02-22-5 od 15. ozujka 2022. te
izmijenjenog Odlukom o izmjeni Pravilnika o ustroju radnih mjesta KLASA: 007-04/23-01/31,
URBROJ:251-63-01/03-23-1 od 09. svibnja 2023. godine:

- Udijelu EKONOMSKO RACUNOVODSTVENI POSLOVI, radno mjesto pod rednim
brojem 1. mijenja se i glasi:
Naziv radnog mjesta: rukovoditelj administrativnog odsjeka u sredisnjoj sluzbi - sef
racunovodstva
Opis poslova: organizira rad ekonomsko racunovodstvenih poslova, prati i
primjenjuje propise i djelokruga rada ekonomsko racunovodstvenih poslova, provodi
nadzor na pravodobnim, kvalitetnim i zakonitim obavljanjem poslova, prati izvrSenje
radnih obveza u raéunovodstvu Fakulteta, sudjeluje u izradi procedura poslovnih
procesa Fakulteta, koordinira izradu i predlaze planove poslovanja (plan prihoda,
plan rashoda, financijski plan...), organizira pismohranu ratunovodstvenih
dokumenata, obavlja druge poslove po nalogu Uprave Fakulteta i Tajnika Fakulteta.
Uvijeti: Zavrsen diplomski ili integrirani prijediplomski i diplomski studij iz podrucja
drustvenih znanosti polja ekonomije, najmanje 5 godina radnog staza na istim ili
sliénim poslovima.
Sistematizirano: 1.

U dijelu ZAVOD ZA ISTRAZIVANJE, RAZVO] 1 INOVACIJE, iza radnog mjesta pod
rednim brojem 10. dodaju se radna mjesta pod rednim brojevima 11.112. koja glase:
11. naziv radnog mjesta: asistent na projektu

Opis poslova: opis poslova definiran je projektom na kojem asistent radi

Arhitektonski fakultet, Fra Andrije Kacica Miosica 26, HR ~10000 Zagreb
Tel.:+385(0)1 4639 222, Faks: +385 (0)1 4828079
| OIB: 42061107444, E-mail: info@arhitekt.hr, www.arhitekt.unizg hr



Sveuciliste u Zagrebu
Arhitektonski fakultet

Uvijeti: uvjeti su propisani Zakonom o visokom obrazovaniju i znanstvenoj djelatnosti,
Statutom Sveuilista u Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakulteta i drugim opcim
aktima

Sistematizirano: 10

12. naziv radnog mjesta: Visi asistent na projektu

Opis poslova: opis poslova definiran je projektom na kojem asistent radi

Uvjeti: uvjeti su propisani Zakonom o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti,
Statutom Sveucilista u Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakulteta i drugim opéim
aktima

Sistematizirano: 10

- Udijelu POTPORA NASTAVI iza Odjeljak maketarnica, ustrojava se novi odjeljak:
Odjeljak prototipna radionica, u kojem se ustrojavaju radna mjesta:
Lnaziv radnog mjesta: voditelj administrativnog odjeljka
Opis poslova: rukovodi radom Odjeljka prototipne radionice, organizira i koordinira
rad unutar Odjeljka, pomaze nastavnicima, studentima i drugim zaposlenicima
Odjeljka u radu,
te obavlja druge poslove prema nalogu procelnika Odsjeka - Studij dizajna i
prodekana za nastavu.
Uvijeti: Zavrsen diplomski ili integrirani prijediplomski i diplomski studij iz
tehnickog podrugja, najmanje etiri godine radnog iskustva u struci
Sistematizirano: 1
2. Naziv radnog mjesta: struéni savjetnik
Opis poslova: Obavlja slozenije poslove za potrebe Odjeljka, pomaze nastavnicima i
studentima u radu kao potpora nastavi te obavlja druge poslove prema nalogu
voditelja Odjeljka, procelnika Odsjeka - Studij dizajna i prodekana za nastavu
Uvijeti: Zavrsen diplomski ili integrirani prijediplomski i diplomski studij iz
tehnickog podrugja, najmanje tri godine radnog iskustva u struci
Sistematizirano: 1
3. Naziv radnog mjesta: tehnicki suradnik
Opis poslova: Obavlja manje slozene poslove za potrebe Odjeljka, pomaze
nastavnicima i studentima u radu kao potpora nastavi te obavlja druge poslove prema
nalogu voditelja Odjeljka, pro¢elnika Odsjeka - Studij dizajna i prodekana za nastavu
Uvijeti: zavrsena srednja struéna sprema tehnickog podrucja, najmanje jedna godina
radnog iskustva u struci
Sistematizirano: 1

) U ostalom dijelu Pravilnik o ustroju radnih mjesta iz tocke 1. ove Odluke ostaje
neizmijenjen.
(3) Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave na web stranici Arhitektonskog

fakulteta, a nakon pribavljene suglasnosti Senata Sveuéilista u Zagrebu.
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Na Arhitektonskom fakultetu Sveugilista u Zagrebu ustrojen je Zavod za istrazivanje, razvoj i inovacije
koji je samostalna unutarnja ustrojstvena jedinica Arhitektonskog fakulteta koja objedinjuje i provodi
istrazivacke i razvojne projekte i podrucja arhitekture, urbanizma i dizajna te srodnih podrugja. Kako
postoji potreba da se na pojedinim projektima zaposle asistenti i visi asistenti, odlugeno je kao u izreci
odluke.

Odsjek- Studij dizajna Arhitektonskog fakulteta ima potrebu za ustrojavanjem Odjeljka prototipna
radionica koji bi bio potpora nastavi koja se izvodi na Odsjeku-Studij dizajna.

Odluka je donesena dana 21. studenoga 2023. godine.

Sindikalni predstavnik koji ima prava i obveze radnickog vijeca dao je suglasnost na Odluku dana
22.11.2023.

Senat Sveucilista u Zagrebu dao je suglasnost na Odluku dana 19. prosinca 2023.

Odluka je objavljena na Web stranjci dana 02 sijecnja 2024.
Odluka je stupila na snagu dana }iC 0L ko).

Tajnik Fakulteta

thana Grgi¢ Ozvald
A S
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PRAVILNIK
o ustroju radnih mjesta
Arhitektonskog fakulteta Sveucilista u Zagrebu
(prociscéen tekst)

Zagreb, sijecanj, 2024.



Procisceni tekst Pravilnika o ustroju radnih mjesta obuhvaca tekst Pravilnika o ustroju radnih mjesta Arhitektonskog fakulteta Sveucilista u
Zagrebu kojega je usvojilo Fakultetsko vijece Arhitektonskog fakulteta Sveucilista u Zagrebu na sjednici odrzanoj 21. ozujka 2017. godine, a koji
je potvrden Odlukom Senata Sveucilista u Zagrebu Klasa: 602-04/17-04/10; Urbroj: 380-020/173-17-2 od 13. lipnja 2017. godine i tekst Oluke o
izmjeni 1 dopuni Pravilnika o ustroju radnih mjesta Arhitekltonskog fakulteta Sveucilista u Zagrebu (Klasa: 030-02/20-04/15; Urbroj: 251-63-
01/03-20-1) koju je Fakultetsko vijece usvojilo na sjednici odrzanoj 21. srpnja 2020. godine, a koju je potvrdio Senat Sveucilista u Zagrebu
Odlukom Klasa: 012-03/20-03/10; Urbroj: 380-031/231-20-3 od 15. rujna 2020. godine, izmijenjenog i dopunjenog Pravilnika Odlukom o izmjeni i
dopuni Pravilnika o ustroju radnih mjesta KLASA: 030-02/22-04/02, URBROJ: 251-63-02/02-22-5 od 15. ozujka 2022., te tekst Odluke o izmjeni i
dopuni Pravilnika o ustroju radnih mjesta Arhitektonskog fakulteta Sveucilista u Zagrebu (Klasa:007-04/23-01/31; Urbroj: 251-63-01/03-23-2 )
koju je Fakultetsko vijece usvojilo na sjednici odrzanoj 9. svibnja 2023., a koju je potvrdio Senat Sveucilista u Zagrebu Odlukom Klasa: 011-
02/23-03/12, Urbroj: 251-25-03-04/1-23-2 od 20. lipnja 2023.; te tekst Odluke o izmjeni i dopuni Pravilnika o ustroju radnih mjesta
Arhitektonskog fakulteta Sveucilista u Zagrebu, Klasa: 007-02/23-01/04; Urbroj: 251-63-01/01-23-2 od 21. studenog 2023. godine, a koju je
potvrdio Senat Sveucilista u Zagrebu Odlukom Klasa: 011-02/23-03/25; Urbroj: 251-25-03-04/1-23-2 od 19. prosinca 2023.



UPRAVA

r.b. naziv radnog mjesta | koeficijent | opis poslova uvjeti sistema- popu-
tizirano njeno
1. | dekan 3,201 Organiziraivodi rad i poslovanje fakulteta, predstavlja i Uvjetl propisani Statutom Sveucilista u 1 1
zastupa fakultet, poduzima sve pravne radnje u imeiza Zagrebu i Statutom Arhitektonskog
racun fakulteta, zastupa ustanovu u svim postupcima pred | fakulteta
sudovima, upravnim i drugim drzavnim tijelima te
pravnim osobama s javnim ovlastima te obavlja druge
poslove propisane zakonom, Statutom Sveucilista u
Zagrebu i Statutom Arhitektonskog fakulteta.
2. | prodekan 3,104 Pomaze dekanu u radu, u podrugju djelovanja za koje je Uvjetl propisani Statutom 4 4

izabran

Arhitektonskog fakulteta




KATEDRA ZA ARIIITEKTONSKO PROJEKTIRAN]JE

rb. naziv radnog mjesta koeficijent opis poslova uvjeti sistema- popu-njeno
tizirano
1. predstojnik katedre Organizira i upravlja nastavnim, znanstvenoistrazivackim i Uvjeti za obavljanje poslova predstojnika katedre 1 1
umjetnickoistrazivackim radom na katedri, brine se o izvr§enju odluka propisani su Statutom Arhitektonskog fakulteta
red.prof. u trajnom izboru 3,007 dekana i Fakultetskog vijeca koje se odnose na katedru, brine se o i pravilnikom koji ureduje ustroj, organizaciju i
stvaranju znanstveno-nastavnog i znanstveno-istrazivackog podmlatka nacin rada katedri Fakulteta.
red. prof. 2,570 na katedri te o znanstvenom i stru¢nom usavrsavanju clanova katedre, te
obavlja i druge poslove propisane pravilnikom koji ureduje ustroj,
izv.prof. 2,182 organizaciju i na¢in rada katedri, odnosno poslove koje mu povjeri dekan
i Fakultetsko vijece.
docent 1,988
2. redoviti profesor u trajnom 2,958 Ustrojavaiizvodi nastavu na preddiplomskim, diplomskim i Uvjeli za obavljanje poslova 15 9
izboru poslijediplomskim studijima (predavanja, vjezbe, seminari); pripremai znanstvenonastavnog /umjetnickonastavnog
provodi druge oblike nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u zvanja propisani su: Zakonom o visokom
znanstveno/umjetnicko podrudje, poljei granu za koje je izabran: obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti,
pismeneiusmene ispite, kolokvije, aktivnosti u okviru e-ucenja, podzakonskim propisima, Statutom Sveucilista
pripremu nastavnih materijala, usavriavanje u nastavnim vjestinama; u Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakultetai
obavlja poslove koji se smatraju sastavnim dijelom nastavnog drugim opc¢im aktima.
opterecenja: terenska nastava, konzultacije, mentorstva preddiplomskih,
diplomskih i poslijediplomskih radova, pregled dnevnika prakse te
ocjenjivanje programa i seminarskih radova; rukovodi ili sudjeluje u
znanstvenoistrazivackom i struénom radu: objavljuje rezuliate
znanstvenoistrazivackog, umjetnickog i struénog rada, sudjeluje u
znanstvenim i struénim skupovima, pise udzbenike, prirucnike, skripte,
Le priprema druga nastavna pomagala; sudjeluje u radu tijela unutari
izvan Fakulteta; suraduje sa znanstvenim, umjetnickim, gospodarskim i
drugim organizacijama; obavlja i ostale poslove koji proizlaze iz
djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom i Statutom Fakulteta.
3. redoviti profesor 2,425 Ustrojava i izvodi nastavu na preddiplomskim, diplomskim i Uvjeti za obavljanje poslova 11 8
poslijediplomskim studijima (predavanja, vjezbe, seminari); priprema i 7nanstvenonastavnog /umjetnickonastavnog
provodi druge oblike nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u zvanja propisani su: Zakonom o visokom
znanstveno/umjetnicko podrugje, poljeigranu za koje je izabran: obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti,
pismene i usmene ispite, kolokvije, aktivnosti u okviru e-ucenja, podzakonskim propisima, Statutom Sveucilista
pripremu nastavnih materijala, usavrsavanje u nastavnim vjestinama; u Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakulteta i
obavlja poslove koji se smatraju sastavnim dijelom nastavnog drugim opc¢im aktima.
opterecenja: terenska nastava, konzultacije, mentorstva preddiplomskih,
diplomskih i poslijediplomskih radova, pregled dnevnika prakse te
ocjenjivanje programa i seminarskih radova; rukovodi ili sudjeluje u
znanstvenoistrazivackom i struénom radu: objavljuje rezultate
znanstvenoistrazivackog, umjetnickog i struénog rada, sudjeluje u
znanstvenim i struénim skupovima, pise udzbenike, prirucnike, skripte,
te priprema druga nastavna pomagala; sudjeluje u radu tijela unutari
izvan Fakulteta; suraduje sa znanstvenim, umjetnickim, gospodarskim i
drugim organizacijama; obavlja i ostale poslove koji proizlaze iz
djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom i Statutom Fakulteta.
4. izvanredni profesor 2,037 Ustrojava i izvodi nastavu na preddiplomskim, diplomskim i Uvjeti za obavljanje poslova 14 8




poslijediplomskim studijima (predavanja, vjezbe, seminari); priprema i
provodi druge oblike nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u
znanstveno/umjetnicko podrucje, poljeigranu za koje je izabran:
pismene i usmene ispite, kolokvije, aktivnosti u okviru e-ucenja,
pripremu nastavnih materijala, usavrsavanje u nastavnim vjestinama;
obavlja poslove koji se smatraju sastavnim dijelom nastavnog
opterecenja: terenska nastava, konzultacije, mentorstva preddiplomskih,
diplomskih i poslijediplomskih radova, pregled dnevnika prakse te
ocjenjivanje programa i seminarskih radova; rukovodi ili sudjeluje u
znanstvenoistrazivackom istru¢nom radu: objavljuje rezultate
znanstvenoistrazivackog, umjetnickog i strucnog rada, sudjeluje u
znanstvenim i struénim skupovima, pise udzbenike, prirucnike, skripte,
te priprema druga nastavna pomagala; sudjeluje u radu tijela unutar i
izvan Fakulteta; suraduje sa znanstvenim, umjetnickim, gospodarskim i
drugim organizacijama; obavlja i ostale poslove koji proizlaze iz
djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom i Statutom Fakulteta.

znanstvenonastavnog /umjetnickonastavnog
zvanja propisani su: Zakonom o visokom
obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti,
podzakonskim propisima, Statutom Sveucilista
u Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakulteta i
drugim opé¢im aktima.

5. docent 1,843 Ustrojava i izvodi nastavu na preddiplomskim, diplomskim i Uvjeti za obavljanje poslova 11
poslijediplomskim studijima (predavanja, vjezbe, seminari); priprema i znanstvenonastavnog /umjetnickonastavnog
provodi druge oblike nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u zvanja propisani su: Zakonom o visokom
znanstveno/umjetnicko podrucje, polje i granu za koje je izabran: obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti,
pismene i usmene ispite, kolokvije, aktivnosti u okviru e-ucenja, podzakonskim propisima, Statutom Sveucilista
pripremu nastavnih materijala, usavriavanje u nastavnim vjestinama; u Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakulteta i
obavlja poslove koji se smatraju sastavnim dijelom nastavnog drugim opé¢im aktima.
opterecenja: terenska nastava, konzultacije, mentorstva preddiplomskih,
diplomskih i poslijediplomskih radova, pregled dnevnika prakse te
ocjenjivanje programa i seminarskih radova; rukovodi ili sudjeluje u
znanstvenoistrazivackom i stru¢nom radu: objavljuje rezultate
znanstvenoistrazivackog, umjetnickog i strucnog rada, sudjeluje u
znanstvenim i struénim skupovima, pise udzbenike, prirucnike, skripte,
te priprema druga nastavna pomagala; sudjeluje u radu tijela unutar i
izvan Fakulteta; suraduje sa znanstvenim, umjetnickim, gospodarskim i
drugim organizacijama; obavlja i ostale poslove koji proizlaze iz
djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom i Statutom Fakulteta.
6. vi§i predavac 1,600 Ustrojava i izvodi nastavu na preddiplomskim i diplomskim studijima Uvijeti za obavljanje poslova nastavnog zvanja 4
(predavanja, vjezbe, seminari); priprema i provodi druge oblike propisani su: Zakonom o visokom obrazovanju i
nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u znanstveno/umjetnicko znanstvenoj djelatnosti, Statutom Sveucilistau
podrudje, poljeigranu za koje je izabran: pismene i usmene ispite, Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakulteta i
kolokvije, aktivnosti u okviru e-ucenja, pripremu nastavnih materijala, drugim op¢im aktima.
usavriavanje u nastavnim vje§tinama; obavlja poslove koji se smatraju
sastavnim dijelom nastavnog opterecenja: terenska nastava, konzultacije,
obavljaiostale poslove koji proizlaze iz djelatnosti Fakulteta utvrdene
Zakonom i Statutom Fakulteta.
7. predavac 1,406 Ustrojava i izvodi nastavu na preddiplomskim i diplomskim studijima Uvijeti za obavljanje poslova nastavnog zvanja 4

(predavanja, vjezbe, seminari); priprema i provodi druge oblike
nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u znanstveno/umjetnicko
podrudje, poljeigranu za koje je izabran: pismene i usmene ispite,
kolokvije, aktivnosti u okviru e-ucenja, pripremu nastavnih materijala,
usavriavanje u nastavnim vje§tinama; obavlja poslove koji se smatraju
sastavnim dijelom nastavnog opterecenja: terenska nastava, konzultacije,

propisani su: Zakonom o visokom obrazovanju i
znanstvenoj djelatnosti, Statutom Sveucilistau
Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakulteta i
drugim op¢im aktima.




obavlja iostale poslove koji proizlaze iz djelatnosti Fakulteta utvrdene
Zakonom i Statutom Fakulteta.

visi asistent

1,600

Sudjeluje uznanstvenoistrazivackom,umjetnickom i stru¢nom radu na
projektima; pomaze u provodenju dijela nastavnog procesa; radi na svom
usavriavanju; sudjeluje u ustroju i pripremi nastave; pod nadzorom
nastavnika izvodi vjezbe iz predmeta koje spadaju u
znanstveno/umjetnicko podrucje, poljeigranu u koje je biran; priprema
nastavna pomagala; pomaze studentima kod izrade studentskih radova;
sudjeluje u pripremi i provodenju pismenih ispita, kolokvija, aktivnostiu
okviru e-ucenja, seminarskih radova, stru¢nih ekskurzija, strucne prakse
iterenske nastave; objavljuje rezultate znanstvenoistrazivackog,
umjetnickog i strucnog rada, sudjeluje u znanstvenim i struc¢nim
skupovima; moze sudjelovati u radu tijela unurtar i izvan Fakulteta;
suraduje sa znanstvenim, gospodarskim i drugim organizacijama; obavlja
iostale poslove koji proizlaze iz djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom
i Statutom Fakulteta.

Uvijeti za obavljanje poslova suradnickog zvanja
propisani su: Zakonom o visokom obrazovanju i
znanstvenoj djelatnosti, Statutom Sveucilista u
Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakulteta i
drugim opcim aktima.

asistent

1,406

Sudjeluje uznanstvenoistrazivackom,umjetnickom i stru¢nom radu na
projektima; pomaze u provodenju dijela nastavnog procesa; radi na svom
usavriavanju; sudjeluje u ustroju i pripreminastave; pod nadzorom
nastavnika izvodi vjezbe iz predmeta koje spadaju u
znanstveno/umjetnicko podrucje, polje i granu u koje je biran; priprema
nastavna pomagala; pomaze studentima kod izrade studentskih radova;
sudjeluje u pripremii provodenju pismenih ispita, kolokvija, aktivnostiu
okviru e-ucenja, seminarskih radova, stru¢nih ekskurzija, strucne prakse
iterenske nastave; objavljuje rezultate znanstvenoistrazivackog,
umjetnickog i stru¢nog rada, sudjeluje u znanstvenim i stru¢nim
skupovima; moze sudjelovati u radu tijela unurar i izvan Fakulteta;
suraduje sa znanstvenim, gospodarskim i drugim organizacijama; obavlja
iostale poslove koji proizlaze iz djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom
i Statutom Fakulteta.

Uvijeti za obavljanje poslova suradnickog zvanja
propisani su: Zakonom o visokom obrazovanju i
znanstvenoj djelatnost, propisima, Statutom
Sveucilista u Zagrebu, Statutom Arhitekronskog
fakulreta i drugim opc¢im aktima.

(o8]




KATEDRA ZA URBANIZAM, PROSTORNO PLANIRANJE I PEJZAZNU ARHITEKTURU

rb. naziv radnog mjesta koeficijent opis poslova uvjeti sistema- popu-njeno
tizirano
1. predstojnik katedre Organizira i upravlja nastavnim, znanstvenoistrazivackim i Uvjeti za obavljanje poslova predstojnika katedre 1 1
umjetnickoistrazivackim radom na katedri, brine se o izvr§enju odluka propisani su Statutom Arhitektonskog fakulteta
red.prof.trajno 3,007 dekana i Fakultetskog vijeca koje se odnose na katedru, brine se o i pravilnikom koji ureduje ustroj, organizaciju i
stvaranju znanstveno-nastavnog i znanstveno-istrazivackog podmlatka nacin rada katedri Fakulteta.
red. prof. 2,570 na katedri te o znanstvenom i stru¢nom usavriavanju clanova katedre, te
obavlja i druge poslove propisane pravilnikom koji ureduje ustroj,
izv.profl. 2,182 organizaciju i nacin rada katedri, odnosno poslove koje mu povjeri dekan
i Fakultetsko vijece.
docent 1,988
2. redoviti profesor u trajnom 2,958 Ustrojavaiizvodi nastavu na preddiplomskim, diplomskim i Uvjeli za obavljanje poslova 6 3
izboru poslijediplomskim studijima (predavanja, vjezbe, seminari); pripremai znanstvenonastavnog /umjetnickonastavnog
provodi druge oblike nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u zvanja propisani su: Zakonom o visokom
znanstveno/umjetnicko podrugje, poljeigranu za koje je izabran: obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti,
pismeneiusmene ispite, kolokvije, aktivnosti u okviru e-ucenja, podzakonskim propisima, Statutom Sveucilista
pripremu nastavnih materijala, usavriavanje u nastavnim vjestinama; u Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakultetai
obavlja poslove koji se smatraju sastavnim dijelom nastavnog drugim opc¢im aktima.
opterecenja: terenska nastava, konzultacije, mentorsiva preddiplomskih,
diplomskih i poslijediplomskih radova, pregled dnevnika prakse te
ocjenjivanje programa i seminarskih radova; rukovodi ili sudjeluje u
znanstvenoistrazivackom i stru¢nom radu: objavljuje rezuliate
znanstvenoistrazivackog, umjetnickog i struénog rada, sudjeluje u
znanstvenim i struénim skupovima, pise udzbenike, prirucnike, skripte,
Le priprema druga nastavna pomagala; sudjeluje u radu tijela unutari
izvan Fakulteta; suraduje sa znanstvenim, umjetnickim, gospodarskim i
drugim organizacijama; obavlja i ostale poslove koji proizlaze iz
djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom i Statutom Fakulteta.
3. redoviti profesor 2,425 Ustrojava i izvodi nastavu na preddiplomskim, diplomskim i Uvjeti za obavljanje poslova 7 2

poslijediplomskim studijima (predavanja, vjezbe, seminari); pripremai
provodi druge oblike nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u
znanstveno/umjetnicko podrugje, poljeigranu za koje je izabran:
pismene i usmene ispite, kolokvije, aktivnosti u okviru e-ucenja,
pripremu nastavnih materijala, usavrsavanje u nastavnim vjestinama;
obavlja poslove koji se smatraju sastavnim dijelom nastavnog
opterecenja: terenska nastava, konzultacije, mentorstva preddiplomskih,
diplomskih i poslijediplomskih radova, pregled dnevnika prakse te
ocjenjivanje programa i seminarskih radova; rukovodi ili sudjeluje u
znanstvenoistrazivackom i struénom radu: objavljuje rezultate
znanstvenoistrazivackog, umjetnickog i struénog rada, sudjeluje u
znanstvenim i struénim skupovima, pise udzbenike, priru¢nike, skripte,
te priprema druga nastavna pomagala; sudjeluje u radu tijela unutar i
izvan Fakulteta; suraduje sa znanstvenim, umjetnickim, gospodarskim i
drugim organizacijama; obavlja i ostale poslove koji proizlaze iz
djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom i Statutom Fakulteta.

znanstvenonastavnog /umjetnickonastavnog
zvanja propisani su: Zakonom o visokom
obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti,
podzakonskim propisima, Statutom Sveucilista
u Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakulteta i
drugim opc¢im aktima.




4. izvanredni profesor 2,037 Ustrojava i izvodi nastavu na preddiplomskim, diplomskim i Uvijeti za obavljanje poslova
poslijediplomskim studijima (predavanja, vjezbe, seminari); priprema i znanstvenonastavnog /umjetnickonastavnog
provodi druge oblike nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u zvanja propisani su: Zakonom o visokom
znanstveno/umjetnicko podrucje, polje i granu za koje je izabran: obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti,
pismene i usmene ispite, kolokvije, aktivnosti u okviru e-ucenja, podzakonskim propisima, Statutom Sveucilista
pripremu nastavnih materijala, usavriavanje u nastavnim vjestinama; u Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakulteta i
obavlja poslove koji se smatraju sastavnim dijelom nastavnog drugim opé¢im aktima.
opterecenja: terenska nastava, konzultacije, mentorstva preddiplomskih,
diplomskih i poslijediplomskih radova, pregled dnevnika prakse te
ocjenjivanje programa i seminarskih radova; rukovodi ili sudjeluje u
znanstvenoistrazivackom i strué¢nom radu: objavljuje rezultate
znanstvenoistrazivackog, umjetnickog i strucnog rada, sudjeluje u
znanstvenim i struénim skupovima, pise udzbenike, prirucnike, skripte,
te priprema druga nastavna pomagala; sudjeluje u radu tijela unutar i
izvan Fakulteta; suraduje sa znanstvenim, umjetnickim, gospodarskim i
drugim organizacijama; obavlja i ostale poslove koji proizlaze iz
djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom i Statutom Fakulteta.

5. docent 1,843 Ustrojava i izvodi nastavu na preddiplomskim, diplomskim i Uvjeti za obavljanje poslova
poslijediplomskim studijima (predavanja, vjezbe, seminari); priprema i znanstvenonastavnog /umjetnickonastavnog
provodi druge oblike nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u zvanja propisani su: Zakonom o visokom
znanstveno/umjetnicko podrucje, polje i granu za koje je izabran: obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti,
pismene i usmene ispite, kolokvije, aktivnosti u okviru e-ucenja, podzakonskim propisima, Statutom Sveucilista
pripremu nastavnih materijala, usavriavanje u nastavnim vje§tinama; u Zagrebu, Statutom Arhitekronskog fakulteta i
obavlja poslove koji se smatraju sastavnim dijelom nastavnog drugim opé¢im aktima.
opterecenja: terenska nastava, konzultacije, mentorstva preddiplomskih,
diplomskih i poslijediplomskih radova, pregled dnevnika prakse te
ocjenjivanje programa i seminarskih radova; rukovodi ili sudjeluje u
znanstvenoistrazivackom i stru¢nom radu: objavljuje rezultate
znanstvenoistrazivackog, umjetnickog i strucnog rada, sudjeluje u
znanstvenim i struénim skupovima, pise udzbenike, prirucnike, skripte,
te priprema druga nastavna pomagala; sudjeluje u radu tijela unutar i
izvan Fakulteta; suraduje sa znanstvenim, umjetnickim, gospodarskim i
drugim organizacijama; obavlja i ostale poslove koji proizlaze iz
djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom i Statutom Fakulteta.

6. visi predavac 1,600 Ustrojava i izvodi nastavu na preddiplomskim i diplomskim studijima Uvijeti za obavljanje poslova nastavnog zvanja
(predavanja, vjezbe, seminari); priprema i provodi druge oblike propisani su: Zakonom o visokom obrazovanju i
nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u znanstveno/umjetnicko znanstvenoj djelatnosti, Statutom Sveucilistau
podrudje, poljeigranu za koje je izabran: pismene i usmene ispite, Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakulteta i
kolokvije, aktivnosti u okviru e-uéenja, pripremu nastavnih materijala, drugim opé¢im aktima.
usavriavanje u nastavinim vje§tinama; obavlja poslove koji se smatraju
sastavnim dijelom nastavnog opterecenja: terenska nastava, konzultacije;
obavljaiostale poslove koji proizlaze iz djelatnosti Fakulteta utvrdene
Zakonom i Statutom Fakulteta.

7. predavac 1,406 Ustrojava i izvodi nastavu na preddiplomskim i diplomskim studijima Uvijeti za obavljanje poslova nastavnog zvanja

(predavanja, vjezbe, seminari); priprema i provodi druge oblike
nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u znanstveno/umjetnicko
podrudje, poljeigranu za koje je izabran: pismene i usmene ispite,
kolokvije, aktivnosti u okviru e-ucenja, pripremu nastavnih materijala,
usavriavanje u nastavnim vje§tinama; obavlja poslove koji se smatraju

propisani su: Zakonom o visokom obrazovanju i
znanstvenoj djelatnosti, Statutom Sveucilistau
Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakulteta i
drugim op¢im aktima.




sastavnim dijelom nastavnog opterecenja: terenska nastava, konzultacije;
obavljaiostale poslove koji proizlaze iz djelatnosti Fakulteta utvrdene
Zakonom i Statutom Fakulteta.

vii asistent

1,600

Sudjeluje uznanstvenoistrazivackom,umjetnickom i struénom radu na
projektima; pomaze u provodenju dijela nastavnog procesa; radi na svom
usavriavanju; sudjeluje u ustroju i pripremi nastave; pod nadzorom
nastavnika izvodi vjezbe iz predmeta koje spadaju u
znanstveno/umjetnicko podrudje, polje i granu u koje je biran; priprema
nastavna pomagala; pomaze studentima kod izrade studentskih radova;
sudjeluje u pripremii provodenju pismenih ispita, kolokvija, aktivnostiu
okviru e-ucenja, seminarskih radova, stru¢nih ekskurzija, strucne prakse
iterenske nastave; objavljuje rezultate znanstvenoistrazivackog,
umjetnickog i strucnog rada, sudjeluje u znanstvenim i stru¢nim
skupovima; moze sudjelovati u radu tijela unurtar i izvan Fakulteta;
suraduje sa znanstvenim, gospodarskim i drugim organizacijama; obavlja
iostale poslove koji proizlaze iz djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom
i Statutom Fakulteta.

Uvijeti za obavljanje poslova suradnickog zvanja
propisani su: Zakonom o visokom obrazovanju i
znanstvenoj djelatnosti, Statutom Sveucilistau
Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakulteta i
drugim opé¢im aktima.

w

asistent

1,406

Sudjeluje uznanstvenoistrazivackom,umjetnickom i stru¢nom radu na
projektima; pomaze u provodenju dijela nastavnog procesa; radi na svom
usavriavanju; sudjeluje u ustroju i pripremi nastave; pod nadzorom
nastavnika izvodi vjezbe iz predmeta koje spadaju u
znanstveno/umjetnicko podrucje, polje i granu u koje je biran; priprema
nastavna pomagala; pomaze studentima kod izrade studentskih radova;
sudjeluje u pripremii provodenju pismenih ispita, kolokvija, aktivnostiu
okviru e-ucenja, seminarskih radova, stru¢nih ekskurzija, strucne prakse
iterenske nastave; objavljuje rezultate znanstvenoistrazivackog,
umjetnickog i stru¢nog rada, sudjeluje u znanstvenim i stru¢nim
skupovima; moze sudjelovati u radu tijela unurtar i izvan Fakulteta;
suraduje sa znanstvenim, gospodarskim i drugim organizacijama; obavlja
iostale poslove koji proizlaze iz djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom
i Statutom Fakulteta.

Uvjeti za obavljanje poslova suradnickog zvanja
propisani su: Zakonom o visokom obrazovanju i
znanstvenoj djelatnosti, propisima, Statutom
Sveucilista u Zagrebu, Statutom Arhitektonskog
fakulteta i drugim opc¢im aktima.




KATEDRA ZA ARIITEKTONSKE KONSTRUKCIJE I ZGRADARSTVO

rb. naziv radnog mjesta koeficijent opis poslova uvjeti sistema- popu-njeno
tizirano
1. predstojnik katedre Organizira i upravlja nastavnim, znanstvenoistrazivackim i Uvjeti za obavljanje poslova predstojnika katedre 1 1
umjetnickoistrazivackim radom na katedri, brine se o izvr§enju odluka propisani su Statutom Arhitektonskog fakulteta
red.prof.trajno 3,007 dekana i Fakultetskog vijeca koje se odnose na katedru, brine se o i pravilnikom koji ureduje ustroj, organizaciju i
stvaranju znanstveno-nastavnog i znanstveno-istrazivackog podmlatka nacin rada katedri Fakulteta.
red. prof. 2,570 na katedri te o znanstvenom i stru¢nom usavrsavanju clanova katedre, te
obavlja i druge poslove propisane pravilnikom koji ureduje ustroj,
izv.prof. 2,182 organizaciju i na¢in rada katedri, odnosno poslove koje mu povjeri dekan
i Fakultetsko vijece.
docent 1,988
2. redoviti profesor u trajnom 2,958 Ustrojavaiizvodi nastavu na preddiplomskim, diplomskim i Uvjeti za obavljanje poslova 4 0
izboru poslijediplomskim studijima (predavanja, vjezbe, seminari); pripremai znanstvenonastavnog /umjetnickonastavnog
provodi druge oblike nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u zvanja propisani su: Zakonom o visokom
znanstveno/umjetnicko podrudje, poljei granu za koje je izabran: obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti,
pismeneiusmene ispite, kolokvije, aktivnosti u okviru e-ucenja, podzakonskim propisima, Statutom Sveucilista
pripremu nastavnih materijala, usavrsavanje u nastavnim vjestinama; u Zagrebu, Statutom Arhitekionskog lakulteta i
obavlja poslove koji se smatraju sastavnim dijelom nastavnog drugim opc¢im aktima.
opterecenja: terenska nastava, konzultacije, mentorstva preddiplomskih,
diplomskih i poslijediplomskih radova, pregled dnevnika prakse te
ocjenjivanje programa i seminarskih radova; rukovodi ili sudjeluje u
znanstvenoistrazivackom i struénom radu: objavljuje rezultate
znanstvenoistrazivackog, umjetnickog i struénog rada, sudjeluje u
znanstvenim i struénim skupovima, pise udzbenike, prirucnike, skripte,
te priprema druga nastavna pomagala; sudjeluje u radu tijela unutari
izvan Fakulteta; suraduje sa znanstvenim, umjetnickim, gospodarskim i
drugim organizacijama; obavlja i ostale poslove koji proizlaze iz
djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom i Statutom Fakulteta.
3. redoviti profesor 2,425 Ustrojavaiizvodi nastavu na preddiplomskim, diplomskim i Uvjeli za obavljanje poslova 5 1

poslijediplomskim studijima (predavanja, vjezbe, seminari); pripremai
provodi druge oblike nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u
znanstveno/umjetnicko podrudje, poljeigranu za koje je izabran:
pismene i usmene ispite, kolokvije, aktivnosti u okviru e-ucenja,
pripremu nastavnih materijala, usavrsavanje u nastavnim vjestinama;
obavlja poslove koji se smatraju sastavnim dijelom nastavnog
opterecenja: terenska nastava, konzultacije, mentorstva preddiplomskih,
diplomskih i poslijediplomskih radova, pregled dnevnika prakse te
ocjenjivanje programa i seminarskih radova; rukovodi ili sudjeluje u
znanstvenoistrazivackom i stru¢nom radu: objavljuje rezultate
znanstvenoistrazivackog, umjetnickog i struénog rada, sudjeluje u
znanstvenim i struénim skupovima, pise udzbenike, priru¢nike, skripte,
te priprema druga nastavna pomagala; sudjeluje u radu tijela unutari
izvan Fakulteta; suraduje sa znanstvenim, umjetnickim, gospodarskim i
drugim organizacijama; obavlja i ostale poslove koji proizlaze iz
djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom i Statutom Fakulteta.

znanstvenonastavnog /umjetnickonastavnog
zvanja propisani su: Zakonom o visokom
obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti,
podzakonskim propisima, Statutom Sveucilista
u Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakulteta i
drugim opc¢im aktima.




4. izvanredni profesor 2,037 Ustrojava i izvodi nastavu na preddiplomskim, diplomskim i Uvijeti za obavljanje poslova 10 2
poslijediplomskim studijima (predavanja, vjezbe, seminari); priprema i znanstvenonastavnog /umjetnickonastavnog
provodi druge oblike nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u zvanja propisani su: Zakonom o visokom
znanstveno/umjetnicko podrucje, poljeigranu za koje je izabran: obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti,
pismene i usmene ispite, kolokvije, aktivnosti u okviru e-ucenja, podzakonskim propisima, Statutom Sveucilista
pripremu nastavnih materijala, usavrsavanje u nastavnim vjeStinama; u Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakulteta i
obavlja poslove koji se smatraju sastavnim dijelom nastavnog drugim op¢im aktima.
opterecenja: terenska nastava, konzultacije, mentorstva preddiplomskih,
diplomskih i poslijediplomskih radova, pregled dnevnika prakse te
ocjenjivanje programa i seminarskih radova; rukovodi ili sudjeluje u
znanstvenoistrazivackom i stru¢nom radu: objavljuje rezultate
znanstvenoistrazivackog, umjetnickog i strucnog rada, sudjeluje u
znanstvenim i struénim skupovima, pise udzbenike, prirucnike, skripte,
te priprema druga nastavna pomagala; sudjeluje u radu tijela unutar i
izvan Fakulteta; suraduje sa znanstvenim, umjetnickim, gospodarskim i
drugim organizacijama; obavlja i ostale poslove koji proizlaze iz
djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom i Statutom Fakulteta.

5. docent 1,843 Ustrojava i izvodi nastavu na preddiplomskim, diplomskim i Uvijeti za obavljanje poslova 10 7
poslijediplomskim studijima (predavanja, vjezbe, seminari); priprema i znanstvenonastavnog /umjetnickonastavnog
provodi druge oblike nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u zvanja propisani su: Zakonom o visokom
znanstveno/umjetnicko podrucje, polje i granu za koje je izabran: obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti,
pismene i usmene ispite, kolokvije, aktivnosti u okviru e-ucenja, podzakonskim propisima, Statutom Sveucilista
pripremu nastavnih materijala, usavriavanje u nastavnim vjestinama; u Zagrebu, Statutom Arhitekronskog fakulteta i
obavlja poslove koji se smatraju sastavnim dijelom nastavnog drugim opé¢im aktima.
opterecenja: terenska nastava, konzultacije, mentorstva preddiplomskih,
diplomskih i poslijediplomskih radova, pregled dnevnika prakse te
ocjenjivanje programa i seminarskih radova; rukovodi ili sudjeluje u
znanstvenoistrazivackom i stru¢nom radu: objavljuje rezultate
znanstvenoistrazivackog, umjetnickog i strucnog rada, sudjeluje u
znanstvenim i struénim skupovima, pise udzbenike, prirucnike, skripte,
te priprema druga nastavna pomagala; sudjeluje u radu tijela unutar i
izvan Fakulteta; suraduje sa znanstvenim, umjetnickim, gospodarskim i
drugim organizacijama; obavlja i ostale poslove koji proizlaze iz
djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom i Statutom Fakulteta.

6. visi predavac 1,600 Ustrojava i izvodi nastavu na preddiplomskim i diplomskim studijima Uvjeti za obavljanje poslova nastavnog zvanja 12 6
(predavanja, vjezbe, seminari); priprema i provodi druge oblike propisani su: Zakonom o visokom obrazovanju i
nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u znanstveno/umjetnicko znanstvenoj djelatnosti, Statutom Sveucilistau
podrudje, poljeigranu za koje je izabran: pismene i usmene ispite, Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakulteta i
kolokvije, aktivnosti u okviru e-ucenja, pripremu nastavnih materijala, drugim op¢im aktima.
usavrsavanje u nastavnim vje§tinama; obavlja poslove koji se smatraju
sastavnim dijelom nastavnog opterecenja: terenska nastava, konzultacije;
obavljaiostale poslove koji proizlaze iz djelatnosti Fakulteta utvrdene
Zakonom i Statutom Fakulteta.

7. predavac 1,406 Ustrojava i izvodi nastavu na preddiplomskim i diplomskim studijima Uvijeti za obavljanje poslova nastavnog zvanja 12 10

(predavanja, vjezbe, seminari); priprema i provodi druge oblike
nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u znanstveno/umjetnicko
podrudje, poljeigranu za koje je izabran: pismene i usmene ispite,
kolokvije, aktivnosti u okviru e-ucenja, pripremu nastavnih materijala,
usavriavanje u nastavnim vje§tinama; obavlja poslove koji se smatraju

propisani su: Zakonom o visokom obrazovanju i
znanstvenoj djelatnosti, Statutom Sveucilistau
Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakulteta i
drugim op¢im aktima.




sastavnim dijelom nastavnog opterecenja: terenska nastava, konzultacije;
obavljaiostale poslove koji proizlaze iz djelatnosti Fakulteta utvrdene
Zakonom i Statutom Fakulteta.

visi asistent

1,600

Sudjeluje uznanstvenoistrazivackom,umjetnickom i stru¢nom radu na
projektima; pomaze u provodenju dijela nastavnog procesa; radi na svom
usavrsavanju; sudjeluje u ustroju i pripremi nastave; pod nadzorom
nastavnika izvodi vjezbe iz predmeta koje spadaju u
znanstveno/umjetnicko podrucje, polje i granu u koje je biran; priprema
nastavna pomagala; pomaze studentima kod izrade studentskih radova;
sudjeluje u pripremii provodenju pismenih ispita, kolokvija, aktivnostiu
okviru e-ucenja, seminarskih radova, stru¢nih ekskurzija, strucne prakse
iterenske nastave; objavljuje rezultate znanstvenoistrazivackog,
umjetnickog i strucnog rada, sudjeluje u znanstvenim i struc¢nim
skupovima; moze sudjelovati u radu tijela unurar i izvan Fakulteta;
suraduje sa znanstvenim, gospodarskim i drugim organizacijama; obavlja
iostale poslove koji proizlaze iz djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom
i Statutom Fakulteta.

Uvijeti za obavljanje poslova suradnickog zvanja
propisani su: Zakonom o visokom obrazovanju i
znanstvenoj djelatnosti, Statutom Sveucilista u
Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakulteta i
drugim opé¢im aktima.

asistent

1,406

Sudjeluje uznanstvenoistrazivackom,umjetnickom i stru¢nom radu na
projektima; pomaze u provodenju dijela nastavnog procesa; radi na svom
usavriavanju; sudjeluje u ustroju i pripremi nastave; pod nadzorom
nastavnika izvodi vjezbe iz predmeta koje spadajuu
znanstveno/umjetnicko podrucje, polje i granu u koje je biran; priprema
nastavna pomagala; pomaze studentima kod izrade studentskih radova;
sudjeluje u pripremii provodenju pismenih ispita, kolokvija, aktivnostiu
okviru e-ucenja, seminarskih radova, stru¢nih ekskurzija, strucne prakse
iterenske nastave; objavljuje rezultate znanstvenoistrazivackog,
umjetnickog i strucnog rada, sudjeluje u znanstvenim i strucnim
skupovima; moze sudjelovati u radu tijela unurar i izvan Fakulteta;
suraduje sa znanstvenim, gospodarskim i drugim organizacijama; obavlja
iostale poslove koji proizlaze iz djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom
i Statutom Fakulteta.

Uvijeti za obavljanje poslova suradnickog zvanja
propisani su: Zakonom o visokom obrazovanju i
znanstvenoj djelatnosti, propisima, Statutom
Sveucilista u Zagrebu, Statutom Arhitektonskog
fakulreta i drugim opc¢im aktima.




KATEDRA TEORIJU I POVIJEST ARHITEKTURE

r.b.

naziv radnog mjesta

koeficijenti

opis poslova

sistema-

uvjeti 1st popu_
tizirano njeno
1. predstojnik katedre Organizira i upravlja nastavnim, znanstvenoistrazivackim i Uvjeti za obavljanje poslova predstojnika katedre 1 1
umjetnickoistrazivackim radom na katedri, brine se o izvr§enju odluka propisani su Statutom Arhitektonskog fakulteta
red.prof.trajno 3,007 dekana i Fakultetskog vijeca koje se odnose na katedru, brine se o i pravilnikom koji ureduje ustroj, organizaciju i
stvaranju znanstveno-nastavnog i znanstveno-istrazivackog podmlatka nacin rada katedri Fakulteta.
red. prof. 2,570 na katedri te o znanstvenom i stru¢nom usavrsavanju clanova katedre, te
obavlja i druge poslove propisane pravilnikom koji ureduje ustroj,
izv.prof. 2,182 organizaciju i na¢in rada katedri, odnosno poslove koje mu povjeri dekan
i Fakultetsko vijece.
docent 1,988
2. redoviti profesor u trajnom 2,958 Ustrojavaiizvodi nastavu na preddiplomskim, diplomskim i Uvjeti za obavljanje poslova 6 1
izboru poslijediplomskim studijima (predavanja, vjezbe, seminari); pripremai znanstvenonastavnog /umjetnickonastavnog
provodi druge oblike nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u zvanja propisani su: Zakonom o visokom
znanstveno/umjetnicko podrugje, poljeigranu za koje je izabran: obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti,
pismeneiusmene ispite, kolokvije, aktivnosti u okviru e-ucenja, podzakonskim propisima, Statutom Sveucilista
pripremu nastavnih materijala, usavrsavanje u nastavnim vjestinama; u Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakultetai
obavlja poslove koji se smatraju sastavnim dijelom nastavnog drugim opcim aktima.
opterecenja: terenska nastava, konzultacije, mentorstva preddiplomskih,
diplomskih i poslijediplomskih radova, pregled dnevnika prakse te
ocjenjivanje programa i seminarskih radova; rukovodi ili sudjeluje u
znanstvenoistrazivackom i stru¢nom radu: objavljuje rezultate
znanstvenoistrazivackog, umjetnickog i struénog rada, sudjeluje u
znanstvenim i struénim skupovima, pise udzbenike, prirucnike, skripte,
Le priprema druga nastavna pomagala; sudjeluje u radu tijela unutari
izvan Fakulteta; suraduje sa znanstvenim, umjetnickim, gospodarskim i
drugim organizacijama; obavlja i ostale poslove koji proizlaze iz
djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom i Statutom Fakulteta.
3. redoviti profesor 2,425 Ustrojavaiizvodi nastavu na preddiplomskim, diplomskim i Uvjeti za obavljanje poslova 6 2

poslijediplomskim studijima (predavanja, vjezbe, seminari); priprema i
provodi druge oblike nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u
znanstveno/umjetnicko podrugje, poljeigranu za koje je izabran:
pismeneiusmene ispite, kolokvije, aktivnosti u okviru e-ucenja,
pripremu nastavnih materijala, usavrsavanje u nastavnim vjestinama;
obavlja poslove koji se smatraju sastavnim dijelom nastavnog
opterecenja: terenska nastava, konzultacije, mentorstva preddiplomskih,
diplomskih i poslijediplomskih radova, pregled dnevnika prakse te
ocjenjivanje programa i seminarskih radova; rukovodi ili sudjeluje u
znanstvenoistrazivackom i stru¢nom radu: objavljuje rezultate
znanstvenoistrazivackog, umjetnickog i struénog rada, sudjeluje u
znanstvenim i struénim skupovima, pise udzbenike, prirucnike, skripte,
te priprema druga nastavna pomagala; sudjeluje u radu tijela unutari
izvan Fakulteta; suraduje sa znanstvenim, umjetnickim, gospodarskim i
drugim organizacijama; obavlja i ostale poslove koji proizlaze iz
djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom i Statutom Fakulteta.

znanstvenonastavnog /umjetnickonastavnog
zvanja propisani su: Zakonom o visokom
obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti,
podzakonskim propisima, Statutom Sveucilista
u Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakulteta i
drugim opc¢im aktima.




4. izvanredni profesor 2,037 Ustrojava i izvodi nastavu na preddiplomskim, diplomskim i Uvijeti za obavljanje poslova
poslijediplomskim studijima (predavanja, vjezbe, seminari); priprema i znanstvenonastavnog /umjetnickonastavnog
provodi druge oblike nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u zvanja propisani su: Zakonom o visokom
znanstveno/umjetnicko podrucje, poljeigranu za koje je izabran: obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti,
pismene i usmene ispite, kolokvije, aktivnosti u okviru e-ucenja, podzakonskim propisima, Statutom Sveucilista
pripremu nastavnih materijala, usavrsavanje u nastavnim vjestinama; u Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakulteta i
obavlja poslove koji se smatraju sastavnim dijelom nastavnog drugim op¢im aktima.
opterecenja: terenska nastava, konzultacije, mentorstva preddiplomskih,
diplomskih i poslijediplomskih radova, pregled dnevnika prakse te
ocjenjivanje programa i seminarskih radova; rukovodi ili sudjeluje u
znanstvenoistrazivackom i strué¢nom radu: objavljuje rezultate
znanstvenoistrazivackog, umjetnickog i strucnog rada, sudjeluje u
znanstvenim i struénim skupovima, pise udzbenike, prirucnike, skripte,
te priprema druga nastavna pomagala; sudjeluje u radu tijela unutar i
izvan Fakulteta; suraduje sa znanstvenim, umjetnickim, gospodarskim i
drugim organizacijama; obavlja i ostale poslove koji proizlaze iz
djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom i Statutom Fakulteta.

5. docent 1,843 Ustrojava i izvodi nastavu na preddiplomskim, diplomskim i Uvjeti za obavljanje poslova
poslijediplomskim studijima (predavanja, vjezbe, seminari); priprema i znanstvenonastavnog /umjetnickonastavnog
provodi druge oblike nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u zvanja propisani su: Zakonom o visokom
znanstveno/umjetnicko podrucje, polje i granu za koje je izabran: obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti,
pismene i usmene ispite, kolokvije, aktivnosti u okviru e-ucenja, podzakonskim propisima, Statutom Sveucilista
pripremu nastavnih materijala, usavriavanje u nastavnim vjestinama; u Zagrebu, Statutom Arhitekronskog fakulteta i
obavlja poslove koji se smatraju sastavnim dijelom nastavnog drugim opé¢im aktima.
opterecenja: terenska nastava, konzultacije, mentorstva preddiplomskih,
diplomskih i poslijediplomskih radova, pregled dnevnika prakse te
ocjenjivanje programa i seminarskih radova; rukovodi ili sudjeluje u
znanstvenoistrazivackom i stru¢nom radu: objavljuje rezultate
znanstvenoistrazivackog, umjetnickog i strucnog rada, sudjeluje u
znanstvenim i struénim skupovima, pise udzbenike, prirucnike, skripte,
te priprema druga nastavna pomagala; sudjeluje u radu tijela unutar i
izvan Fakulteta; suraduje sa znanstvenim, umjetnickim, gospodarskim i
drugim organizacijama; obavlja i ostale poslove koji proizlaze iz
djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom i Statutom Fakulteta.

6. visi predavac 1,600 Ustrojava i izvodi nastavu na preddiplomskim i diplomskim studijima Uvjeti za obavljanje poslova nastavnog zvanja
(predavanja, vjezbe, seminari); priprema i provodi druge oblike propisani su: Zakon o znanstvenoj djelatnosti i
nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u znanstveno/umjetnicko visokom obrazovanju, Statutom Sveudilistau
podrudje, poljeigranu za koje je izabran: pismene i usmene ispite, Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakulteta i
kolokvije, aktivnosti u okviru e-ucenja, pripremu nastavnih materijala, drugim opé¢im aktima.
usavriavanje u nastavnim vjestinama; obavlja poslove koji se smatraju
sastavnim dijelom nastavnog opterecenja: terenska nastava, konzultacije;
obavlja i ostale poslove koji proizlaze iz djelatnosti Fakulteta utvrdene
Zakonom i Statutom Fakulteta.

7. predavac 1,406 Ustrojava i izvodi nastavu na preddiplomskim i diplomskim studijima Uvijeti za obavljanje poslova nastavnog zvanja

(predavanja, vjezbe, seminari); priprema i provodi druge oblike
nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u znanstveno/umjetnicko
podrudje, poljeigranu za koje je izabran: pismene i usmene ispite,
kolokvije, aktivnosti u okviru e-u¢enja, pripremu nastavnih materijala,
usavriavanje u nastavnim vje§tinama; obavlja poslove koji se smatraju

propisani su: Zakonom o visokom obrazovanju i
znanstvenoj djelatnosti, Statutom Sveucilistau
Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakulteta i
drugim op¢im aktima.




sastavnim dijelom nastavnog opterecenja: terenska nastava, konzultacije;
obavlja i ostale poslove koji proizlaze iz djelatnosti Fakulteta utvrdene
Zakonom i Statutom Fakulteta.

visi asistent

1,600

Sudjeluje uznanstvenoistrazivackom,umjetnickom i stru¢nom radu na
projektima; pomaze u provodenju dijela nastavnog procesa; radi na svom
usavrsavanju; sudjeluje u ustroju i pripremi nastave; pod nadzorom
nastavnika izvodi vjezbe iz predmeta koje spadaju u
znanstveno/umjetnicko podrucje, poljeigranu u koje je biran; priprema
nastavna pomagala; pomaze studentima kod izrade studentskih radova;
sudjeluje u pripremii provodenju pismenih ispita, kolokvija, aktivnostiu
okviru e-ucenja, seminarskih radova, stru¢nih ekskurzija, strucne prakse
iterenske nastave; objavljuje rezultate znanstvenoistrazivackog,
umjetnickog i strucnog rada, sudjeluje u znanstvenim i strucnim
skupovima; moze sudjelovati u radu tijela unurar i izvan Fakulteta;
suraduje sa znanstvenim, gospodarskim i drugim organizacijama; obavlja
iostale poslove koji proizlaze iz djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom
i Statutom Fakulteta.

Uvijeti za obavljanje poslova suradnickog zvanja
propisani su: Zakonom o visokom obrazovanju i
znanstvenoj djelatnosti, Statutom Sveucilista u
Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakulteta i
drugim opé¢im aktima.

asistent

1,406

Sudjeluje uznanstvenoistrazivackom,umjetnickom i stru¢nom radu na
projektima; pomaze u provodenju dijela nastavnog procesa; radi na svom
usavriavanju; sudjeluje u ustroju i pripremi nastave; pod nadzorom
nastavnika izvodi vjezbe iz predmeta koje spadaju u
znanstveno/umjetnicko podrucje, polje i granu u koje je biran; priprema
nastavna pomagala; pomaze studentima kod izrade studentskih radova;
sudjeluje u pripremii provodenju pismenih ispita, kolokvija, aktivnostiu
okviru e-ucenja, seminarskih radova, stru¢nih ekskurzija, strucne prakse
iterenske nastave; objavljuje rezultate znanstvenoistrazivackog,
umjetnickog i strucnog rada, sudjeluje u znanstvenim i strucnim
skupovima; moze sudjelovati u radu tijela unurtar i izvan Fakulteta;
suraduje sa znanstvenim, gospodarskim i drugim organizacijama; obavlja
iostale poslove koji proizlaze iz djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom
i Statutom Fakulteta.

Uvijeti za obavljanje poslova suradnickog zvanja
propisani su: Zakonom o visokom obrazovanju i
znanstvenoj djelatnosti, propisima, Statutom
Sveucilista u Zagrebu, Statutom Arhitektonskog
fakulreta i drugim opc¢im aktima.




ODSJEK - STUDIJ DIZAJNA

rb. naziv radnog mjesta koeficijent opis poslova uvjeti sistema- popu-njeno
tizirano
1. procelnik odsjeka Organiziraivodirad, te predstavljaizastupa interese Studija dizajna Red.prof. u trajnom izboru, red.prof., izv.prof., 1 1
(voditelj studija) (Odsjeka za dizajn). Pomaze dekanu u radu iz djelokruga rada Studija docent, 10 godina radnog staza u struci, uspjesan
dizajna, te obavlja druge poslove prema odluci dekana, Fakultetskog umjetnicki i stru¢ni rad koji se dokazuje
red.prof. trajno 3,104 vijecaiVijeca Studija dizajna. referencama
red. prof. 2716
izv.prof. 2,328
docent 2,134
2. redovili profesor u trajnom 2,958 Ustrojava i izvodi nastavu na preddiplomskim, diplomskim i Uvjeti za obavljanje poslova 4 0
izboru poslijediplomskim studijima (predavanja, vje7be, seminari); pripremai znanstvenonastavnog /umjetnickonastavnog
provodi druge oblike nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u zvanja propisani su: Zakonom o visokom
znanstveno/umjetnicko podrugje, poljeigranu za koje je izabran: obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti,
pismeneiusmene ispite, kolokvije, aktivnosti u okviru e-ucenja, podzakonskim propisima, Statutom Sveucilista
pripremu nastavnih materijala, usavrsavanje u nastavnim vjestinama; u Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakulteta i
obavlja poslove koji se smatraju sastavnim dijelom nastavnog drugim opcim aktima.
opterecenja: terenska nastava, konzultacije, mentorsiva preddiplomskih,
diplomskih i poslijediplomskih radova, pregled dnevnika prakse te
ocjenjivanje programa i seminarskih radova; rukovodi ili sudjeluje u
znanstveno-istrazivackom i struénom radu: objavljuje rezultate
znanstvenoistrazivackog, umjetnickog i struénog rada, sudjeluje u
znanstvenim i struénim skupovima, pise udzbenike, prirucnike, skripte,
Le priprema druga nastavna pomagala; sudjeluje u radu tijela unutari
izvan Fakulteta; suraduje sa znanstvenim, umjetnickim, gospodarskim i
drugim organizacijama; obavlja i ostale poslove koji proizlaze iz
djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom i Statutom Fakulteta.
3. redoviti profesor 2,425 Ustrojava i izvodi nastavu na preddiplomskim, diplomskim i Uvjeti za obavljanje poslova 10 7

poslijediplomskim studijima (predavanja, vjezbe, seminari); priprema i
provodi druge oblike nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u
znanstveno/umjetnicko podrudje, poljeigranu za koje je izabran:
pismeneiusmene ispite, kolokvije, aktivnosti u okviru e-ucenja,
pripremu nastavnih materijala, usavrsavanje u nastavnim vjestinama;
obavlja poslove koji se smatraju sastavnim dijelom nastavnog
opterecenja: terenska nastava, konzultacije, mentorstva preddiplomskih,
diplomskih i poslijediplomskih radova, pregled dnevnika prakse te
ocjenjivanje programa i seminarskih radova; rukovodi ili sudjeluje u
znanstveno-istrazivackom i stru¢nom radu: objavljuje rezultate
znanstvenoistrazivackog, umjetnickog i stru¢nog rada, sudjeluje u
znanstvenim i struénim skupovima, pise udzbenike, priru¢nike, skripte,
te priprema druga nastavna pomagala; sudjeluje u radu tijela unutari
izvan Fakulteta; suraduje sa znanstvenim, umjetnickim, gospodarskim i
drugim organizacijama; obavlja i ostale poslove koji proizlaze iz

znanstvenonastavnog /umjetnickonastavnog
zvanja propisani su: Zakonom o visokom
obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti,
podzakonskim propisima, Statutom Sveucilista
u Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakulteta i
drugim opc¢im aktima.




djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom i Statutom Fakulteta.

4. izvanredni profesor 2,037 Ustrojava i izvodi nastavu na preddiplomskim, diplomskim i Uvijeti za obavljanje poslova 5 2
poslijediplomskim studijima (predavanja, vjezbe, seminari); priprema i znanstvenonastavnog /umjetnickonastavnog
provodi druge oblike nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u zvanja propisani su: Zakonom o visokom
znanstveno/umjetnicko podrucje, polje i granu za koje je izabran: obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti,
pismene i usmene ispite, kolokvije, aktivnosti u okviru e-ucenja, podzakonskim propisima, Statutom Sveucilista
pripremu nastavnih materijala, usavrsavanje u nastavnim vje§tinama; u Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakulteta i
obavlja poslove koji se smatraju sastavnim dijelom nastavnog drugim op¢im aktima.
opterecenja: terenska nastava, konzultacije, mentorstva preddiplomskih,
diplomskih i poslijediplomskih radova, pregled dnevnika prakse te
ocjenjivanje programa i seminarskih radova; rukovodi ili sudjeluje u
znanstvenoistrazivackom i stru¢nom radu: objavljuje rezultate
znanstvenoistrazivackog, umjetnickog i strucnog rada, sudjeluje u
znanstvenim i struénim skupovima, pise udzbenike, prirucnike, skripte,
te priprema druga nastavna pomagala; sudjeluje u radu tijela unutar i
izvan Fakulteta; suraduje sa znanstvenim, umjetnickim, gospodarskim i
drugim organizacijama; obavlja i ostale poslove koji proizlaze iz
djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom i Statutom Fakulteta.

5. docent 1,843 Ustrojava i izvodi nastavu na preddiplomskim, diplomskim i Uvjeti za obavljanje poslova 10 5
poslijediplomskim studijima (predavanja, vjezbe, seminari); priprema i znanstvenonastavnog /umjetnickonastavnog
provodi druge oblike nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u zvanja propisani su: Zakonom o visokom
znanstveno/umjetnicko podrucje, polje i granu za koje je izabran: obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti,
pismene i usmene ispite, kolokvije, aktivnosti u okviru e-ucenja, podzakonskim propisima, Statutom Sveucilista
pripremu nastavnih materijala, usavriavanje u nastavnim vje§tinama; u Zagrebu, Statutom Arhitekronskog fakulteta i
obavlja poslove koji se smatraju sastavnim dijelom nastavnog drugim opé¢im aktima.
opterecenja: terenska nastava, konzultacije, mentorstva preddiplomskih,
diplomskih i poslijediplomskih radova, pregled dnevnika prakse te
ocjenjivanje programa i seminarskih radova; rukovodiili sudjeluje u
znanstvenoistrazivackom i stru¢nom radu: objavljuje rezultate
znanstvenoistrazivackog, umjetnickog i strucnog rada, sudjeluje u
znanstvenim i struénim skupovima, pise udzbenike, prirucnike, skripte,
te priprema druga nastavna pomagala; sudjeluje u radu tijela unutar i
izvan Fakulteta; suraduje sa znanstvenim, umjetnickim, gospodarskim i
drugim organizacijama; obavlja i ostale poslove koji proizlaze iz
djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom i Statutom Fakulteta.

6. visi predavac 1,600 Ustrojava i izvodi nastavu na preddiplomskim i diplomskim studijima Uvijeti za obavljanje poslova nastavnog zvanja 4 0
(predavanja, vjezbe, seminari); priprema i provodi druge oblike propisani su: Zakonom o visokom obrazovanju i
nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u znanstveno/umjetnicko znanstvenoj djelatnosti, Statutom Sveucilistau
podrugje, poljeigranu za koje je izabran: pismene i usmene ispite, Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakulteta i
kolokvije, aktivnosti u okviru e-ucenja, pripremu nastavnih materijala, drugim opé¢im aktima.
usavriavanje u nastavnim vje§tinama; obavlja poslove koji se smatraju
sastavnim dijelom nastavnog opterecenja: terenska nastava, konzultacije;
obavljaiostale poslove koji proizlaze iz djelatnosti Fakulteta utvrdene
Zakonom i Statutom Fakulteta.

7. predavac 1,406 Ustrojava i izvodi nastavu na preddiplomskim i diplomskim studijima Uvijeti za obavljanje poslova nastavnog zvanja 15 11

(predavanja, vjezbe, seminari); priprema i provodi druge oblike
nastavnog rada iz predmeta koji spadaju u znanstveno/umjetnicko
podrudje, poljeigranu za koje je izabran: pismene i usmene ispite,
kolokvije, aktivnosti u okviru e-ucenja, pripremu nastavnih materijala,

propisani su: Zakonom o visokom obrazovanju i
znanstvenoj djelatnosti, Statutom Sveucilistau
Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakulteta i
drugim op¢im aktima.




usavriavanje u nastavnim vjestinama; obavlja poslove koji se smatraju
sastavnim dijelom nastavnog opterecenja: terenska nastava, konzultacije;
obavljaiostale poslove koji proizlaze iz djelatnosti Fakulteta utvrdene
Zakonom i Statutom Fakulteta.

visi asistent

1,600

Sudjeluje uznanstvenoistrazivackom,umjetnickom i stru¢nom radu na
projektima; pomaze u provodenju dijela nastavnog procesa; radi na svom
usavriavanju; sudjeluje u ustroju i pripremi nastave; pod nadzorom
nastavnika izvodi vjezbe iz predmeta koje spadaju u
znanstveno/umjetnicko podrudje, poljei granu u koje je biran; priprema
nastavna pomagala; pomaze studentima kod izrade studentskih radova;
sudjeluje u pripremii provodenju pismenih ispita, kolokvija, aktivnostiu
okviru e-ucenja, seminarskih radova, stru¢nih ekskurzija, strucne prakse
iterenske nastave; objavljuje rezultate znanstvenoistrazivackog,
umjetnickog i strucnog rada, sudjeluje u znanstvenim i stru¢nim
skupovima; moze sudjelovati u radu tijela unurtar i izvan Fakulteta;
suraduje sa znanstvenim, gospodarskim i drugim organizacijama; obavlja
iostale poslove koji proizlaze iz djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom
i Statutom Fakulteta.

Uvijeti za obavljanje poslova suradnickog zvanja
propisani su: Zakonom o visokom obrazovanju i
znanstvenoj djelatnosti, Statutom Sveucilistau
Zagrebu, Statutom Arhitektonskog fakulteta i
drugim opé¢im aktima.

asistent

1,406

Sudjeluje uznanstvenoistrazivackom,umjetnickom i struénom radu na
projektima; pomaze u provodenju dijela nastavnog procesa; radi na svom
usavriavanju; sudjeluje u ustroju i pripremi nastave; pod nadzorom
nastavnika izvodi vjezbe iz predmeta koje spadaju u
znanstveno/umjetnicko podrucje, polje i granu u koje je biran; priprema
nastavna pomagala; pomaze studentima kod izrade studentskih radova;
sudjeluje u pripremii provodenju pismenih ispita, kolokvija, aktivnostiu
okviru e-ucenja, seminarskih radova, stru¢nih ekskurzija, struc¢ne prakse
iterenske nastave; objavljuje rezultate znanstvenoistrazivackog,
umjetnickog i strucnog rada, sudjeluje u znanstvenim i stru¢nim
skupovima; moze sudjelovati u radu tijela unurtar i izvan Fakulteta;
suraduje sa znanstvenim, gospodarskim i drugim organizacijama; obavlja
iostale poslove koji proizlaze iz djelatnosti Fakulteta utvrdene Zakonom
i Statutom Fakulteta.

Uvjeti za obavljanje poslova suradnickog zvanja
propisani su: Zakonom o visokom obrazovanju i
znanstvenoj djelatnosti, propisima, Statutom
Sveucilista u Zagrebu, Statutom Arhitekronskog
fakulteta i drugim opc¢im aktima.




ZAVOD ZA ARHITEKTURU; ZAVOD ZA URBANIZAM, PROSTORNO PLANIRANIJE I PEJZAZNU ARHITEKTURU; ZAVOD ZA ZGRADARSTVO I FIZIKU ZGRADA; ZAVOD ZA GRADITELJSKO

NASLIJEDE; ZAVOD ZA DIZAJN

rb. naziv radnog mjesta koeficijent opis poslova uvjeti sistema- popu-
tizirano njeno
1. predstojnik zavoda Predstojnik zavoda upravlja radom zavoda, predstavlja zavod u okviru | Redov.prof. utrajnom izboru, redov. prof., 5 4
Fakulteta, organizira rad u zavodu, supotpisuje ugovore iz djelokruga | izv.profl,, docent, visi predava¢, 10 godina radnog
red.prol.trajno 3,055 rada zavoda, odgovoran je za izvriavanje ugovornih obveza koje je | stazaustruci, polozen stru¢niispitu podrudju
preuzeo zavod, izvjestava o radu zavoda, obavlja druge poslove opisaneu | djelovanjazavoda, ¢lan odgovarajuce strukovne
red.prol. 2,619 pravilniku kojim se ureduje ustroj i rad zavoda, te druge poslove prema | komore, uspjesan stru¢ni rad koji se dokazuje
odluci Fakultetskog vijeca ili dekana. referencama, ¢lanstvo odgovarajuce strukovne
izv.prof. 2,231 komore.
docent 2,037
v.pred. 1,697
2, tehnicki rukovoditel; - 1,940 Rukovodi zavodima u segmentu administrativnog rada, vodi poslovni, Zavr$en sveudilisni diplomski studij arhitekuure, 1 1
voditelj odjela u sredidnjoj struéniiadministrativni rad za potrebe zavoda, uz dogovor i suglasnost polozen stru¢ni ispit, ¢lan HKA, radno iskustvo
sluzbi predstojnika svakog pojedinog zavoda, koordinira rad izmedu zavoda, 10 godina na poslovimaizadacimas
supotpisuje ugovore iz djelokruga zavoda, obavlja druge poslove opisane | odgovornostima voditelja stru¢nih projekata,
u pravilniku kojim se ureduje ustroj irad zavoda, te druge poslove prema | uspjesan strucnirad koji se dokazuje
odluci Fakultetskog vijeca ili dekana. referencama, ¢lanstvo odgovarajuce strukovne
komore.
3. voditelj projekta 1,523 Samostalno obavlja stru¢ne poslove najvise slozenosti odgovarajuce Zavrsen diplomski sveu¢ilisni studij, najmanje 20 1
(planova)- vigi stru¢ni struke na projektima Fakulteta, koordinira rad svih sudionika projekta i Cetiri godine radnog staza u struci, polozen
savjetnik odgovoran je za kvalitetu i rokove izrade ugovorenih poslova, obavlja struéni ispit u podrucju djelovanja zavoda,
druge poslove opisane u pravilniku kojim se ureduje ustroj i rad zavoda, ¢lanstvo odgovarajuce strukovne komore.
te druge poslove prema odluci Fakultetskog vijeca ili dekana. Za izvrsenje
ugovornih poslova neposredno je odgovoran predstojniku zavoda i
tehnickom rukovoditelju.
4. projektant (planer) - 1,232 Obavlja slozenije poslove odgovarajuce struke na projektima Fakulteta, | Zavrien diplomski sveuciligni studij, najmanje 20 3
struéni savjetnik obavlja druge poslove opisane u pravilniku kojim se ureduje ustroj i rad | trigodine radnogstaza u struci, polozen stru¢ni
zavoda, te druge poslove prema nalogu i uputi voditelja projekta. ispitu podrucju djelovanja zavoda, ¢lanstvo
odgovarajuce strukovne komore.
5. struéni suradnik 1,115 Obavlja stru¢ne poslove odgovarajuce struke na projektima Fakulteta, | Zavrsen diplomski sveuciligni studij, najmanje 30 11
obavlja druge poslove opisane u pravilniku kojim se ureduje ustroj i rad | jedna godina radnogstaza u struci.
zavoda, te druge poslove prema nalogu i uputi voditelja projekta.
6. voditelj odsjeka analitike 0,970 Vodi analitiku stru¢nih projekata zavoda, izraduje izvjesca o stanju Srednja strucna sprema ekonomske ili druge 1 1

strucnih projekata

projekata za potrebe voditelja projekata te obavlja druge poslove opisane

odgovarajuce struke, poznavanje rada na




-voditelj odsjeka

u pravilniku kojim se ureduje ustroj i rad zavoda, te ostale poslove po
nalogu tehnickog rukovoditelja zavoda i predstojnika zavoda

racunalu, radno iskustvo jedna godina na istim
ili sli¢cnim poslovima.

vidi strucni referent 0,970 Obavlja slozenije administrativne poslove za potrebe zavoda i stru¢nih | Zavr$en preddiplomski studij, najmanje jedna
projekata (upravne, ekonomske, i druge strucne poslove), te obavlja | godina radnogiskustva naistim ili slicnim
druge poslove opisane u pravilniku kojim se ureduje ustroj i rad zavoda, | poslovima.
te ostale poslove po nalogu tehnickog rukovoditelja zavoda i
predstojnika zavoda.

strucni referent 0,854 Obavljaadministrativne poslove za potrebe zavoda i stru¢nih projekata, Srednja stru¢na sprema upravne, ekonomske ili

(upravne, ekonomske, i druge strucne poslove) te obavlja druge poslove
opisane u pravilniku kojim se ureduje ustroj i rad zavoda, te ostale
poslove po nalogu tehnickog rukovoditelja zavoda i predstojnika zavoda.

druge odgovarajuce struke, poznavanje rada na
racunalu, radno iskustvo jedna godina na istim
ili sli¢cnim poslovima.




7ZAVOD ZA ISTRAZIVANJE, RAZVO] I INOVACIJE

r.b. naziv radnog mjesta koeficijent opis poslova uvjeti sistema- popu-
tizirano njeno
1. predstojnik zavoda Predstojnik zavoda predstavlja zavod u okviru Fakulteta, organizirarad u | Redov.prof. u trajnom izboru, redov. prof., 1 0
zavodu, supotpisuje ugovore iz djelokruga rada zavoda, odgovoran je za | izv.prof,, docent, 10 godina radnog staza u struci,
red.prof.trajno 3,055 izvrsavanje ugovornih obveza koje je preuzeo zavod, obavlja druge | uspjesan istrazivackirad kojise dokazuje
poslove opisane u pravilniku kojim se ureduje ustroj i rad zavoda, te | referencama.
red.prof. 2,619 druge poslove prema odluci Fakultetskog vijeca ili dekana.
izv.prof. 2,231
docent 2,037
v.pred. 1,697
2. voditelj odjela - voditelj 1,940 Organizira i kontrolira rad unutar zavoda, brine se za razvoj zavoda, Zavrsen sveucilisni diplomski studij, radno 1 1
odjela u sredi¥njoj sluzbi koordinira rad voditelja projekata i ostalih sudionika na projektima, iskustvo pet godina na poslovima i zadacima
koordinira rad voditelja istrazivackih/studijskih centara i ostalih istrazivackih projekata.
sudionika u istrazivackim centrima, obavlja druge poslove opisane u
pravilniku kojim se ureduje ustroj i rad zavoda, te druge poslove prema
odluci predstojnika zavoda, Fakultetskog vijeca ili dekana.
3. voditelj centra- voditelj Organizirai kontrolira rad unutar pojedinog centra, Redov.prof. u trajnom zvanju, redov.prof., 20 0
laboratorija operacionalizira strateske ciljeve, razraduje djelovanje i aktivnostiu izv.prof., docent
skladu s misijom pojedinog centra. Suraduje s ostalim centrima, Pet godina radnog staza u struci.
red.prol.trajno 3,007 voditeljem odjela i obavlja ostale poslove prema odluci predstojnika
Zavoda, Fakultetskog vijecaili dekana.
red.prol. 2,579
izv.prof. 2,182
docent 1,988
4. voditelj istrazivanja 1,523 Samostalno obavlja poslove najvise slozenosti odgovarajuce struke na | Zavrsen diplomski sveu¢ilisni studij, najmanje 0
- Vi&i struéni savjetnik na odredenom projektu ili projektima Fakulteta prema uputama | Cetiri godine radnogstaza naistrazivackim
projektu predstojnika zavoda i voditelja odjela, obavlja druge poslove opisane u | poslovima.
pravilniku kojim se ureduje ustroj i rad zavoda, te druge poslove prema
odluci Fakultetskog vijeca ili dekana.
5. istrazivac - 1,232 Obavlja slozenije poslove odgovarajuce struke na odredenom projektuili | Zavrsen diplomski sveuciligni studij, najmanje 20 0
strucni savjetnik na projektima Fakulteta prema uputi voditelja projekta, obavlja druge | trigodineradnogstaza naistrazivackim
projektu poslove opisane u pravilniku kojim se ureduje ustroj i rad zavoda, te | poslovima.
druge poslove prema odluci Fakultetskog vijeca ili dekana.
6. struéni suradnik na 1,115 Obavlja poslove odgovarajuce struke na odredenom projektu ili Zavrien diplomski sveucilisni studij, najmanje 1 1
projektu projektima Fakulteta prema uputi voditelja projekta, obavlja druge jedna godina radnog staza u struci.
poslove opisane u pravilniku kojim se ureduje ustroj i rad zavoda, te
druge poslove prema odluci Fakultetskog vijeca ili dekana.
7. visi upravni savjetnik 1,523 Obavlja pravne i administrativne poslove za potrebe istrazivackih | Zavrien diplomskisveucilisni studijili 1 0




projekata (znanstveni, umjetnicki), prikuplja, obraduje i dostavlja
podatke o ,najavljenim“ projektima, pomaze u pripremi i prijavi
projekata, pruza administrativnu pomo¢ voditeljima projekata prije,
tijekom i nakon zavrsetka projekta, vodi evidencije potrebne za pracenje
prijava i izvrSavanja projekata, pomaZe u izradi potrebnih izvjesca
tijekom i nakon zavrSetka projekata, te obavlja druge poslove opisane u
pravilniku kojim se ureduje ustroj i rad zavoda, te obavlja druge poslove
koje mu povjeri voditelj projekta, dekan, prodekan, tehnicki rukovoditel;j
i predstojnik zavoda.

specijalisticki diplomski strucni studij,
Najmanje cetiri godine radnog iskustva na
odgovarajuéim poslovima.

stru¢ni suradnik

8. 1,115 Obavlja poslove odgovarajuce struke za potrebe zavoda i projekata | ZavrSen diplomskisveucilisni studij, najmanje 1
Fakulteta prema nalogu i uputi predstojnika zavoda i voditelja odjela, | jedna godina radnogstaza u struci.
obavlja druge poslove opisane u pravilniku kojim se ureduje ustroj i rad
zavoda, te druge poslove prema odluci Fakultetskog vijeca ili dekana.
9. visi strucni referent 0,970 Obavljaslozenije administrativne poslove za potrebe zavoda i projekata Zavrgen preddiplomski studij, najmanje jedna
Fakulteta prema nalogu i uputi predstojnika zavoda i voditelja odjela. godina radnog iskustva na istim ili slicnim
poslovima.
10. | strucnireferent 0,854 Obavlja poslove nize sloZenosti za potrebe zavoda i projekata Fakulteta Zavr$ena srednja strucna sprema odgovarajude
prema nalogu i uputi predstojnika zavoda i voditelja odjela. struke i najmanje jedna godina radnog staza u
struci.
11. asistent na projektu 1,406 Opis poslova definiran je projektom na kojem asistent radi Uvjeti su propisani Zakonom o visokom 10
obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti, Statutom
Sveucilista u Zagrebu, Statuom Arhitektonskog
fakulteta i drugim op¢im aktima
12. vi§iasistent na projektu 1,600 Opis poslova definiran je projektom na kojem asistent radi Uvjeti su propisani Zakonom o visokom 10

obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti, Statutom
Sveucilista u Zagrebu, Statuom Arhitektonskog
fakulteta i drugim op¢im aktima




POTPORA NASTAVI

rb. naziv radnog mjesta koeficijent opis poslova uvjeti sistema- popu-njeno
tizirano
ODJELJAK STUDIJSKI ARHIV
L. voditelj administrativnog 1,406 Koordinira i organizira rad Studijskog arhiva; brine se za gradu | Zavrien diplomskisveucilisni studijili 1 0
odjeljka Studijskog arhiva, uredno arhiviranje, pohranjivanje, evidentiranje i | specijalisticki diplomski stru¢ni studij, najmanje
posudivanje grade Studijskog arhiva; obavlja i druge poslove iz | cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im
djelokruga rada Studijskogarhiva. poslovima, rad na osobnom racunalu.
2, strucni suradnik 1,115 Obavlja poslove vezane uz razvoj bibliote¢no-informacijske djelatnosti, Zavrsen diplomski sveucilisni studij ili 2 0
pretrazivanje baza podataka unutar Studijskog arhiva; upoznaje specijalisticki diplomski struéni studij, najmanje
studente i druge korisnike s metodama koristenja kataloga i na¢inima jedna godine radnog iskustva na odgovarajucim
trazenja bibliote¢ne grade; sudjeluju u reviziji bibliotecne grade; obavljai | poslovima, rad na osobnom racunalu.
druge poslove iz djelokruga Studijskog arhiva.
3. tehnicki suradnik 0,970 Upoznaje studente i druge korisnike s metodama koristenja kataloga i Srednja stru¢na sprema opceg, upravnog ili 2 2
nacinima trazenja bibliote¢ne grade; sudjeluje u reviziji bibliotecne drugog odgovarajuceg smjera, radno iskustvona
grade, istimili srodnim poslovima, poznavanje radana
obavlja i druge poslove iz djelokruga Studijskog arhiva po nalogu osobnom racunalu.
voditelja Studijskog arhiva.
ODJELJAK MAKETARNICA
1. voditelj administrativhog 1,406 Rukovodi radom Maketarnice, brine se za organizaciju i koordinaciju | Zavrsen diplomskisveucilisni studij ili 1 0
odjeljka rada i osiguravanje sredstava za rad Maketarnice i druge poslove iz | specijalisticki diplomski stru¢ni studij, najmanje
djelokruga rada Maketarnice. cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuéim
poslovima, rad na osobnom racunalu.
2. strucni savjetnik 1,232 Obavlja sloZenije poslove za potrebe rada Maketarnice, pomaze | Zavrien diplomskisveucilisnistudijili 3 2
nastavnicima i studentima u radu u dijelu izrade maketa za potrebe | specijalisticki diplomski strucni studij, tri godine
nastave, te obavlja druge poslove prema nalogu voditelja odjeljka. radnog iskustva na istim ili srodnim poslovima,
rad na osobnom racunalu.
3. strucni suradnik 1,115 Obavlja manje slozene poslove za potrebe rada Maketarnice, pomaze ZavrSen diplomski sveucilisni studij ili 2 1
nastavnicima i studentima u radu u dijelu izrade maketa za potrebe specijalisticki diplomski stru¢ni studij, jedna
nastave, te obavlja druge poslove prema nalogu voditelja odjeljka. godina radnog iskustva na istim ili srodnim
poslovima, rad na osobnom racunalu.
4. tehnicki suradnik 0,970 Pomaze u radu djelatnicima Maketarnice, te obavlja druge poslove prema | Srednja strucna sprema tehnickog smjera, radno 2 0
nalogu voditelja odjeljka za potrebe Maketarnice iskustvo godinu dana na istim ili srodnim
poslovima, poznavanje rada na osobnom
racunalu.
ODJELJAK PROTOTIPNA RADIONICA
1. voditelj administrativnog 1,406 rukovodi radom Odjeljka prototipne radionice, organizira i koordinira Zavrien diplomski ili integrirani prijediplomski i 1 0
odjeljka rad unutar Odjeljka, pomaze nastavnicima, studentima i drugim diplomski studjij iz tehnitkog podrugja, najmanje
zaposlenicima Odjeljka u radu, te obavlja druge poslove prema nalogu Cetiri godine radnog iskustva u struci
procelnika Odsjeka - Studij dizajna i prodekana za nastavu
2, strucni savjetnik 1,232 Obavlja slozenije poslove za potrebe Odjeljka, pomaze nastavnicima i | Zavr§en diplomski ili integrirani prijediplomski i 1 0

studentima u radu kao potpora nastavi te obavlja druge poslove prema

diplomski studij iz tehnickog podrugja, najmanje




nalogu voditelja Odjeljka, procelnika Odsjeka - Studij dizajna i
prodekana za nastavu

tri godine radnog iskustva u struci

3. tehnicki suradnik 0,970 Obavlja manje slozene poslove za potrebe Odjeljka, pomaze Zavr$ena srednja strucna sprema tehnickog
nastavnicima i studentima u radu kao potpora nastavi te obavlja druge podrugja, najmanje jedna godina radnog iskustva
poslove prema nalogu voditelja Odjeljka, procelnika Odsjeka - Studij ustruci
dizajna i prodekana za nastavu

ODJELJAK ZA DIGITALNU TEIINOLOGIJU
1. voditelj administrativhog 1,406 Vodi rad odjeljka, koordinira sve aktivnosti u vezane uz rad odjeljka i | ZavrSen diplomski sveucilidni studij ili 1
odjeljka njegovih djelatnika, koordinira izvjeStavanje o radu odjeljka, planira | specijalisticki diplomski struéni studij iz

stanje tehnike novih tehnologija, planira buduéi razvoj, upotpunjavanje | podrucjaarhitektureigraditeljstva, pet godine

opreme i aktivnosti odjeljka. Brine o efikasnom i odrzivom koristenju | radnogiskustvanaistim ili srodnim poslovima

svih resursa odjeljka. O svojim aktivnostima izvje§tava nadredene i | iliradusasuvremenim tehnologijama digitalne

upravu fakulteta radi planiranja nabave i financijskih potreba. proizvodnje, znanje engleskoga jezikairadana
osobnom ra¢unalu.
Dodatne specifi¢ne vjestine zahtijevaju
poznavanje rada u digitalnim tehnologijama
proizvodnje, ostvarenu medunarodnu
komunikaciju i suradnju, drustveno odgovorne
aktivnosti.

2. strucni savjetnik 1,600 Priprema natjecajnu dokumentaciju za mnabavu opreme, planira | Zavisen diplomski = sveucilisni  swdij ili | 2
nadogradnju postojece opreme, organizira rashodovanje i zbrinjavanje | specijalisticki diplomski struéni studij, etiri
rashodovane opreme, po potrebi organizira poslove s vanjskom uslugom, | godine radnog iskustva na istim ili srodnim
izraduje godisnje izvjedce o stanju opreme, obavlja druge poslove prema | poslovima, znanje engleskoga jezika i rada na
nalogu voditelja, dekana, prodekana i tajnika fakulteta. osobnom racunalu.

Dodatne  specificne  vjestine  zahtijevaju
poznavanje rada u digitalnim tehnologijama
proizvodnje, drustveno odgovornim
aktivnostima primjene tehnologija,
komunikacijske vjestine.

3. strucni suradnik 1,115 Odrzava i brine za siguran rad oprema odjeljka, obavlja druge poslove | Zavrsen diplomski = sveucilisni = swdij ili | 2
premanalogu voditelja, dekana, prodekanai tajnika fakulteta specijalisticki  diplomski  struéni swudij

tehnickog smjera, jedna godina radnog iskustva
na istim ili srodnim poslovima, znanje
engleskoga jezikairada na osobnom racunalu.
Dodatne specificne vje§tine odnose se na
zavidnu vjestinu rada na CNC uredajima,
laserskim rezac¢ima i aditivnim tehnologijama,
elektronickim sklopovimaisl.

4, struéni referent 0,897 Obavlja poslove korisnicke podrske, instalira programsku podrsku Srednja stru¢na sprema, opéeg ili tehnickog | 2

opreme, brine za kontinuirani rad i dobro iskoristenje raspolozive
opreme, obavljaidruge poslove prema nalogu voditelja, dekana,
prodekanai tajnika fakulteta

smjera, radno iskustvo na istim ili srodnim
poslovima, odli¢no poznavanje rada na osobnom
racunalu.




PRAVNI I OPCI POSLOVI

r.b. naziv radnog mjesta koeficijenti opis poslova uvjeti sistema- popu-njeno
tizirano
L. tajnik fakulteta - 1,794 Donosi rjeSenja u upravnim predmetima, ako zakonom, Statutom ili | Zavr3en preddiplomskiidiplomskisveuciligni 1 1
rukovoditelj drugim opéim aktom nije odredeno da u pojedinim upravnim | studijiliintegrirani preddiplomskiidiplomski
administrativnog odjela u predmetima rjesenja donosi Fakultetsko vijece, pomaze dekanu u radu, | sveucilidni studij pravnog smjera, najmanje 5
podrucnoj sluzbi koordinira i nadzire rad sluzbi iz ¢lanka 19. Statuta, ovjerava studentske | godinaradnogiskustvaustruciipolozen
indekse, vodi brigu o pravovremenom donogenju i uskladenosti op¢ih | pravosudniispit.
akata Fakulteta sa zakonom, daje pravne savjete studentima i
djelatnicima Fakulteta, te pige rjeSenja povodom studentskih molbi po
uputama dekana, prisustvuje sjednicama  Fakultetskog vijeca i
odgovoran je za zapisnike istih te obavlja druge poslove prema nalogu
dekana.
1. rukovoditelj 1,649 Upravlja radom odsjeka, koordinira obavljanje poslova unutar odsjeka, | Zavrsen preddiplomskiidiplomski sveuciligni 1 0
administrativnog odsjeka daje stru¢na misljenja u svezi radnih odnosa, sudjeluje u izradi op¢ih i | studijili integrirani preddiplomskiidiplomski
u podruénoj sluzbi posebnih akata Fakulteta, brine o evidencijama iz podru¢ja radno- | sveucilidnistudij odgovarajuce drustvene struke,
(kadrovska) pravnih odnosa, izraduje pojedina¢ne odluke iz radno-pravnih odnosa, | najmanje 4 godina radnog iskustva
Vodi evidencije iz podru¢ja radnih odnosa, izraduje ugovore o radu sa
zaposlenicima Fakulteta, izraduje druge akte u vezi s radnim odnosom
zaposlenika Fakulteta, obavlja sve poslove vezane uz status zaposlenika,
ostvarivanje prava iz zdravstvenog i mirovinskog osiguranja i dr.,
sastavlja 1 dostavlja trazena izvjesca, prati propise u vezi rada i radnih
odnosa, obavlja i druge poslove po nalogu dekana, prodekanai tajnika.
2, strucni savjetnik 1,232 Razraduje i provodi predloZene aktivnosti voditelja, priprema natjecajnu | Zavrden diplomski sveucilisni = swudij ili 1 1
zainformatiku dokumentacije za nabavu informacijsko komunikacijske tehnologije, specijalisticki  diplomski  struéni - studij, i
planira  nadogradnju  postojece racunalne opreme, organizira | godine radnog iskustva na istim ili srodnim
rashodovanje i zbrinjavanje rashodovane racunalne opreme, izraduje | poslovima, znanje engleskoga jezika i rada na
godidnje izvjeice o stanju informaticke opreme, odrzava racunalnu | osobnom racunalu.
mrezu f(akulteta, odrzava posluZitelje fakulteta - hardver i softver bez
obzira na njihovu lokaciju, obavlja druge poslove prema nalogu voditelja,
dekana, prodekana i tajnika fakulteta.
3. polozaj II. vrste - voditelj 1,164 Vodi poslove vezane za popunu radnih mjesta na Fakultetu putem | ZavrSen strucni studij ili preddiplomski studij. 2 2
ispostave natjecaja ili oglasa (personalna kartoteka, dosje o osiguranju zaposlenika, | Tri godine iskustva na istim ili slicnim
evidencija radnih knjizica, osiguranje djelatnika i clanova obitelji, | poslovima
prijave, odjave, statistika). Vodi evidencije iz podrucja radnih odnosa,
izraduje ugovore o radu sa zaposlenicima Fakulteta Podnosi prijave
zdravstvenom 1 mirovinskom osiguranju o zasnivanju odnosno
prestanku radnog odnosa. Vodi poslove vezane uz reizbor nastavnog
osoblja (nastavnika u znanstveno-nastavnom, umjetnicko-nastavnom,
nastavnom i suradnickom zvanju) te osoba s posebnim ovladtenjem i
odgovornostima. Izdaje rjeSenja o placama, godisnjim odmorima. Izdaje
potvrde o zasnivanju i prestanku rada zaposlenika, kao i podatke o stazu.
Vodi arhivu kadrovskih dokumenata. Vodi ostale administrativne
poslove.
4, Vidi stru¢ni referent - za 0,970 Organizira i zaduzen je za provedbe svih oblika nabave, izraduje nacrt Zavrsen preddiplomski studij , najmanje jedna 1 1

nabavu

plana nabave, izraduje nacrte ugovora, te obavlja druge upravne i
administrativne poslove po nalogu voditelja odsjeka i tajnika fakulteta.

godina radnog iskustva na odgovaraju¢im
poslovima.




w

vii strucni referent

0,970

Obavljaadministrativne poslove iz djelokruga studentske strucne
prakse, obavlja pomocne poslove za ERASMUS program, pomaze u radu
ECTS koordinatoru, obavlja poslove protupozarne zastite i zastite na
radu zaposlenika i studenata fakulteta, obavlja i druge poslove po nalogu
dekana, tajnika i voditelja odsjeka.

Zavrsen preddiplomski studij, poznavanje rada
na racunalu, jedna godina radnog iskustva na
istim ili slicnim poslovima.

vi§i struéni/upravni
referent

0,970

Vodi poslove vezane za popunu radnih mjesta na Fakultetu putem
natjecaja ili oglasa (personalna kartoteka, dosje o osiguranju zaposlenika,
evidencija radnih knjizica, osiguranje djelatnika i clanova obitelji,
prijave, odjave, statistika). Podnosi prijave zdravstvenom i mirovinskom
osiguranju o zasnivanju odnosno prestanku radnog odnosa. Vodi
poslove vezane uz reizbor nastavnog osoblja (nastavnika u znanstveno-
nastavnom, umjetnicko-nastavnom, nastavnom i suradnickom zvanju)
te osoba s posebnim ovlastenjem i odgovornostima. Izdaje rjeSenja o
placama, godisnjim odmorima. Izdaje potvrde o zasnivanju i prestanku
rada zaposlenika, kao i podatke o stazu. Vodi evidenciju nesreca na poslu.
Vodi arhivu kadrovskih dokumenata. Vodi ostale administrativne
poslove.

Vodi poslove vezane uz reizbor nastavnog osoblja (nastavnika u
znanstveno-nastavnom,  umjetnicko-nastavnom,
suradnickom zvanju). Vodi statisticke evidencije o studentima i redovito
salje statisticke podatke i izvjesca nadleznim organima (Ministarstvu i
Sveucilistu). Priprema autorskih ugovora za vanjsku suradnju. Vodi
ostale administrativne poslove.

nastavnom i

ZaviSen preddiplomski studij ekonomskog
/upravnog ili drugog odgovarajuceg smjera,
jedna godina radnog iskustva, poznavanje rada
na osobnom racunalu.

strucni referent

0,897

Sudjeluje u pripremi sjednica Fakultetskog vijeca i ostalih strucnih tijela,
obavlja poslove prikupljanja i umnozavanje materijala za sjednice,
izraduje odluke i zakljucke Fakultetskog vijeca, kontaktira sa
nastavnicima, studentima i strankama radi rjesavanja predmeta iz svoje
nadleznosti, obavlja i druge poslove u skladu s nalogom dekana,
prodekana, tajnika i voditelja odsjeka.

ZavrSena srednja strucna sprema opceg,
upravnog ili drugog odgovarajuceg smjera radno
iskustvo najmanje jednu godinu na istim ili
srodnim poslovima, poznavanje rada na
osobnom racunalu.

strucni suradnik
za informatiku

1,115

Instalira i odrZava fakultetska racunala i periferije - hardver i i obavlja
instaliranje i odrzavanje racunalnih programa - softver, odrzava
racunalnu mrezu fakulteta, pomaze pri odrzavanju posluzitelje fakulteta
- hardver i softver bez obzira na njihovu lokaciju, obavlja druge poslove
prema nalogu voditelja, dekana, prodekana i tajnika fakulteta

ZavrSen diplomski sveucilisni studij ili
specijalisticki diplomski strucni studij, jedna
godina radnog iskustva na istim ili srodnim
poslovima.

upravni referent

0,897

Vodi poslove urudzbenog zapisnika, poslove arhiviranja, pomaze dekanu
u radu u poslovima nize slozenosti, te druge poslove prema nalogu
tajnika i voditelja odsjeka.

ZavrSena srednja strucna sprema upravnog
smjera, radno iskustvo najmanje jednu godinu
naistim ili srodnim poslovima, poznavanje rada
na osobnom racunalu.

10.

strucni referent
za informatiku

0,897

Obavlja poslove korisnicke podrske, odrzava periferije racunala fakulteta,
instalira programske podrske na racunala, kontrolira projektore i
racunala u predavaonicama, kontrolira opremu za video i audio
konferencije, obavlja i druge poslove prema nalogu voditelja, dekana,
prodekana i tajnika fakulteta

Srednja strucna sprema, opceg ili tehnickog
smjera, radno iskustvo na istim ili srodnim
poslovima, odlicno poznavanje rada na osobnom
rac¢unalu.

11.

radno mjesto IV vrste -
dostavljac

Obavlja poslove dostave; preuzima i otprema postu, priprema materijale
za otpremu, pakira, vodi dostavne knjige, obavlja i druge poslove po
nalogu voditelja odsjeka.

Osnovna §kola, radno iskustvo na istim ili
srodnim poslovima.




STUDENTSKA REFERADA

rb. naziv radnog mjesta koeficijent opis poslova uvjeti sistema- popu-njeno
tizirano
1. tehnicki suradnik - Se 0,970 Koordinira obavljanje poslova studentske referade za potrebe | Srednjastrucnaspremaupravneili druge 1 1
studentske referade preddiplomskih, diplomskih i poslijediplomskih studija; brine se za | odgovarajuce struke, najmanje tri godine radnog

pravodobno i zakonito obavljanje poslova; prireduje izvjesca o | iskustvanaistimilisli¢nim poslovima,
studentima za potrebe Fakulteta, Sveucilista u Zagrebu, nadleznog | poznavanjeradaulISVU-sustavu.
ministarstva i drugih tijeka; brine se za upise i ispise studenata te izdaje
duplikate indeksa; priprema i brine o izdavanju diploma i svjedodzbi i
odrzavanju promocija; daje informacije u vezi sa studijima; suraduje s
nastavnicima i prema potrebi pomoze pri organizaciji i provedbi nastave
i drugim djelatnicima studentske referade; obavlja i druge poslove po
nalogu dekana,prodekana, tajnika.

2, strucni savjetnik 1,232 Prireduje izvjesca o swudentima poslijediplomskih studija za potrebe | Zavrsen diplomski sveucilisni studijili 1 1
Fakulteta, Sveucilista u Zagrebu, nadleznog ministarstva i drugih tjela; | specijalisticki diplomski struéni studij, tri godine
vodi brigu da se odgovarajuce obavijesti za studente oglase na web | radnogiskustvanaodgovarajucim poslovima,
stranici Fakulteta i oglasnim ploama za studente; priprema obrane | znanje engleskoga jezikairadana osobnom
doktorskih radova; priprema i brine o izdavanju diploma i odrzavanju | racunalu.
promocija; obavlja upise i ispise studenata te izdaje duplikate indeksa;
obavlja sve administrativne poslove vezane uz poslijediplomski studij;
obavlja i druge poslove po nalogu dekana, prodekana, voditelja
poslijediplomskog studija i tajnika.

3. struéni referent 0,897 Obavlja upise 1 ispise studenata te izdaje duplikate indeksa; priprema i | Zavr§ena srednja stru¢na sprema opceg, 5 3
brine o izdavanju diploma i svjedodzbi i odr7zavanju promocija; obavlja | upravnogili drugog odgovarajuceg smjera,jedna
sve administrativne poslove u vezi studenata; daje informacije u vezi sa | godina radnogiskustva naistim ili sliénim
studijima; obavlja i druge poslove po nalogu prodekana, Sefa studentske | poslovima, poznavanje rada na osobnom
sluzbe, tajnika. racunalu.




EKONOMSKO RACUNOVODSTVENI POSLOVI

rb. naziv radnog mjesta koeficijent opis poslova uvjeti sistema- popu-njeno
tizirano
1. rukovoditelj 1,697 Organizira rad ekonomsko racunovodstvenih poslova, pratii primjenjuje | Zavrsen diplomskiili integrirani prijediplomski i 1 0
administrativnog odsjeka propise i djelokruga rada ekonomsko ra¢unovodstvenih poslova, diplomski studij iz podru¢ja drustvenih znanosti
u sredisnjoj sluzbi - Sef provodi nadzor na pravodobnim, kvalitetnim i zakonitim obavljanjem polja ekonomije, najmanje 5 godina radnog staza
racunovodstva poslova, prati izvi$enje radnih obveza u racunovodstvu Fakulteta, naistim ili slicnim poslovima.
sudjeluje u izradi procedura poslovnih procesa Fakulteta, koordinira
izradu i predlaze planove poslovanja (plan prihoda, plan rashoda,
financijski plan...), organizira pismohranu ra¢unovodstvenih
dokumenata, obavlja druge poslove po nalogu Uprave Fakulteta i
Tajnika Fakulteta.
2. voditelj ra¢unovodstva - 1,232 Prati racunovodstvene propise, vodi ra¢unovodstvo projekata te obavlja Zavrsen diplomski sveucilisni studij ili 1 0
radnamjestalvrste druge racunovodstvene poslove prema nalogu $ela racunovodstva. specijalisticki diplomski struéni studij
ekonomskog smjera, jedna godina radnog
iskustva na odgovaraju¢im poslovima.
3. radna mjesta Il vrste 1,086 Otvara, kontira i knjizi sve knjigovodstvene isprave, obracunava i knjizi | Zavrsen preddiplomski sveucilisni studij 4 0
-voditelj ra¢unovodstva place, druge dohotke i sva materijalna prava | ekonomskogsmjera, najmanjejedna godina
zaposlenika,knjigovodstveno prati osnovna sredstva, izvr§ava placanjau | radnogiskustvana odgovaraju¢im poslovima.
zemlji 1 inozemstvu te obavlja druge poslove prema nalogu Sefa
ratunovodstva.
4. voditelj racunovodstva - 0,921 Vodi blagajnu fakulteta, arhivira knjigovodstvenu dokumentaciju te Zavriena srednja struéna sprema ekonomske 3 3
radna mjesta Ill vrste obavlja druge poslove prema nalogu $ela racunovodstva. struke, najmanije jedna godina radnog iskustva
na odgovarajucim poslovima.
5. radnamjesta Ill vrste 0,897 Vodi blagajnu fakulteta, arhivira knjigovodstvenu dokumentaciju te Zavriena srednja struéna sprema ekonomske 2 2

-racunovodstveni referent
- [inancijski knjigovoda
8

obavlja druge poslove prema nalogu $ela racunovodstva.

struke, najmanje jedna godina radnogiskustva
na odgovarajuéim poslovima.




TEHNICKI I POMOCNI POSLOVI

r.b.

naziv radnog mjesta koeficijent opis poslova uvjeti sistema- popu-njeno
tizirano
1. voditelj administrativhog 0,865 Organizira i koordinira rad unutar tehnicke sluzbe; brine o odrzavanju | Srednjastrucna sprema tehnickog smjera, 1 1
odsjeka - Sef tehnicke imovine i sredstava Fakulteta; vodi potrebne evidencije iz djelokruga | najmanjejedna godina radnog iskustva naistim
sluzbe rada odsjeka; obavlja manje popravke te druge poslove po nalogu | ilislicnim poslovima.
dekana, prodekana za poslovanje i tajnika.
2. radno mjesto Il vrste - 0,815 Otklanjanja manje kvarove; kontrolira i odrzava centralno grijanje; | Srednjastru¢na sprema, najmanjejedna godina 4 3
domar na Odsjeku - Studij priprema prostorije za predavanja; priprema stalke za izlo7be; vodi brigu | radnog iskustva naistim ili slicnim poslovima.
dizajna o kljucevima i koristenju namjenskih prostorija; kontrolira ulaske osoba
u prostor fakulteta; brine se 0 imovini (akulteta; brine se za zbrinjavanje
otpada; priprema sredstva potrebne nastavnicima za predavanja; brine
se 7a alarmni sustav te obavlja i druge poslove po nalogu dekana,
prodekana za poslovanje, tajnika i voditelja Studija dizajna.
3. radno mjesto 11 - majstor 0,815 Obavlja popravke, obavlja i druge poslove po nalogu dekana i prodekana | Srednja struéna sprema, najmanje jedna godina 2 2
za poslovanje, tajnika i voditelja odsjeka. radnog iskustva naistim ili slicnim poslovima.
4, radno mjesto IV vrste - 0,631 Cisti i odrzava éistocu u zgradama Fakulteta, brine o opremljenosti | Osnovna $kola, radno iskustvo na istim ili 11 10

spremacica

sanilarija, izvjescuje voditelja odsjeka o potrebnim popraveima u zgradi,
obavlja i druge poslove po nalogu tajnikaivoditelja odsjeka.

slienim poslovima.




